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Instrukcja dla zdajacego

1. Sprawdz, czy arkusz egzaminacyjny zawiera 10 stron. Ewentualny brak stron lub inne usterki zgtos$
przewodniczacemu zespotu nadzorujacego.

2. Do arkusza dotagczona jest KARTA ODPOWIEDZI, na ktdrej w oznaczonych miejscach:

— wpisz oznaczenie kwalifikacji,

— zamaluj kratke z oznaczeniem wersji arkusza,

— wpisz swoj numer PESEL*,

— wpisz swoja date urodzenia,

— przyklej naklejke ze swoim numerem PESEL.

Arkusz egzaminacyjny zawiera test sktadajacy si¢ z 40 zadan.

Za kazde poprawnie rozwigzane zadanie mozesz uzyskac 1 punkt.

Aby zda¢ czeg$¢ pisemng egzaminu musisz uzyskaé co najmniej 20 punktow.

Czytaj uwaznie wszystkie zadania.

Rozwigzania zaznaczaj na KARCIE ODPOWIEDZI dlugopisem lub pidrem z czarnym tuszem/

atramentem.

8. Do kazdego zadania podane sa cztery mozliwe odpowiedzi: A, B, C, D. Odpowiada im nastepujacy
uktad kratek w KARCIE ODPOWIEDZI:

(Al | [8] | [€] | [®

SINCINCORE TS

9. Tylko jedna odpowiedz jest poprawna.
10. Wybierz wlasciwa odpowiedz i zamaluj kratk¢ z odpowiadajaca jej litera — np., gdy wybrales
odpowiedz ,,A”:

w6 D

11. Staraj si¢ wyraznie zaznacza¢ odpowiedzi. Jezeli si¢ pomylisz i btednie zaznaczysz odpowiedz,
otocz ja kotkiem 1 zaznacz odpowiedz, ktorg uwazasz za poprawna, np.

(COINERNCEN |

12.  Po rozwigzaniu testu sprawdz, czy zaznaczyte§ wszystkie odpowiedzi na KARCIE ODPOWIEDZI
1 wprowadzite§ wszystkie dane, o ktérych mowa w punkcie 2 tej instrukcji.

Pami¢taj, Zze oddajesz przewodniczacemu zespolu nadzorujacego tylko KARTE ODPOWIEDZI.

Powodzenia!

*w przypadku braku numeru PESEL — seria i numer paszportu lub innego dokumentu potwierdzajgcego tozsamos¢



Zadanie 1.
Jednostronne 1 wladcze os$wiadczenie woli organu administracji publicznej, oparte na powszechnie
obowiazujacych przepisach prawa, skierowane do konkretnego adresata w celu uksztaltowania jego
sytuacji prawnej, to

A. porozumienie administracyjne.

B. akt administracyjny.

C. akt normatywny.

D. ugoda.

Zadanie 2.
Wiadze ustawodawcza w Polsce sprawuja
A. Sejm1 Senat.
B. Prezydent RP i Rada Ministrow.

C. Trybunal Konstytucyjny i Trybunat Stanu.
D. Sad Najwyzszy 1 Prezes Sadu Najwyzszego.

Zadanie 3.
Wojt jest organem
A. stanowigcym gminy.
B. stanowigcym powiatu.
C. wykonawczym gminy.
D. wykonawczym powiatu.
Zadanie 4.
Uchwalanie miejscowych planow zagospodarowania przestrzennego nalezy do wlasciwosci
A. rady gminy.
B. zarzadu gminy.
C. wdjtaijego zastepcy.
D. pracownikéw urzedu gminy.
Zadanie S.
Akty prawa miejscowego stanowione przez sejmik wojewodztwa, organ powiatu oraz organ gminy oglasza
si¢

w Dzienniku Urzegdowym RP Monitor Polski.
w wojewddzkim dzienniku urzedowym.

w dzienniku urzgdowym ministra.

o0 wp

w Dzienniku Ustaw RP.
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Zadanie 6.

W Dzienniku Ustaw RP nie oglasza sie
A. ratyfikowanych umow mig¢dzynarodowych.
B. aktéw prawa miejscowego.

C. rozporzadzen Rady Ministrow.

D. ustaw.

Zadanie 7.

Prawo wybierania (czynne prawo wyborcze) w wyborach do Sejmu i do Senatu ma obywatel polski, ktory
najp6zniej w dniu glosowania konczy

A. 16 lat.
B. 17 lat.
C. 18]lat.
D. 21 lat.
Zadanie 8.

Spotka z ograniczong odpowiedzialno$cia uzyskuje osobowos¢ prawng z chwila

A. wpisu do rejestru przedsigbiorcow.

B. zawarcia umowy spotki.

C. wniesienia przez wspolnikow wkladow.
D. powotania zarzadu.

Zadanie 9.

Zdolno$¢ prawng ma osoba fizyczna od

A. ukonczenia 13 Iat.

B. osiagnig¢cia petnoletnosci.
C. urodzenia.

D. ukonczenia 21 lat.

Zadanie 10.

Pelnomocnictwo udzielone przez przedsigbiorce, ktore obejmuje umocowanie do czynnosci sadowych
1 pozasagdowych, zwigzanych z prowadzeniem przedsi¢biorstwa, to

prokura.
kuratela.

przedstawicielstwo ustawowe.

o0wp

promesa.
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Zadanie 11.

Odpowiedzialnos¢ osoby, za wyrzadzong szkode przez zwierze, ktore ta osoba chowa, to odpowiedzialnos¢
z tytulu

A. ryzyka.

B. gwarangcji.

C. czynu niedozwolonego.

D. nienalezytego wykonania zobowigzania.

Zadanie 12.

Ustalenie przez wojta w drodze decyzji podatku rolnego to

A. czyn niedozwolony.
B. akt administracyjny.
C. umowa cywilno-prawna.

D. jednostronna czynnos$¢ prawna.

Zadanie 13.

Umowa, przez ktora jedna strona zobowigzuje si¢ odda¢ odptatnie drugiej stronie grunt do uzywania

1 czerpania pozytkow, to umowa

A. najmu.

B. uzyczenia.
C. darowizny.
D. dzierzawy.

Zadanie 14.

Umowa, w ktoérej nauczyciel akademicki zobowiazuje si¢ przeprowadzi¢ 40-godzinny kurs z zakresu
funkcjonowania Gietdy Papierow Wartosciowych, w celu przygotowania kursantow do egzaminu
panstwowego na maklera gietdowego, to umowa

A. agencyjna.
B. zlecenia.
C. leasingu.
D. o dzieto.

Zadanie 15.
Elementem przedmiotowo istotnym umowy sprzedazy jest

A. zastrzezenie kary umowne;.

B. zastrzezenie prawa strony odstgpienia od umowy.
C. przedmiot sprzedazy.

D. termin i forma zaplaty ceny.
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Zadanie 16.

Akta osobowe pracownika, prowadzone przez pracodawce, w cz¢sci A obejmujg dokumenty

A. dotyczace nawigzania stosunku pracy oraz przebiegu zatrudnienia pracownika.
B. dotyczace chorob zawodowych i wypadkéw przy pracy.
C. zgromadzone w zwigzku z ubieganiem si¢ o zatrudnienie.

D. zwigzane z ustaniem zatrudnienia.

Zadanie 17.

Umowa o prace powinna okreslaé

A. wymiar urlopu wypoczynkowego pracownika.
B. stan cywilny pracownika.
C. wynagrodzenie za pracg.

D. czestotliwos¢ wyptaty wynagrodzenia za prace.

Zadanie 18.

Pracownikiem nie jest osoba zatrudniona na podstawie

A. spotdzielczej umowy o praceg.
B. umowy o dzieto.
C. mianowania.

D. powotania.

Zadanie 19.

Stosunek pracy wygasa

A. zdniem ukonczenia pracy, dla ktorej wykonania umowa bylta zawarta.
B. z dniem wypowiedzenia umowy o prace.

C. zuptywem czasu, na ktéry umowa byta zawarta.

D. zdniem $mierci pracownika.

Z.adanie 20.

Zasilek chorobowy, swiadczenie rehabilitacyjne, zasitek wyrownawczy, zasilek macierzynski i zasitek

opiekunczy to §wiadczenia wyptacane z ubezpieczenia

A. wypadkowego.
B. chorobowego.
C. emerytalnego.
D. zdrowotnego.
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Zadanie 21.
Obliczone i1 pobrane z wynagrodzenia pracownika zaliczki na podatek dochodowy, pracodawcy przekazuja

na rachunek

A. Powszechnego Zaktadu Ubezpieczen.
B. Zaktadu Ubezpieczen Spotecznych.
C. Narodowego Funduszu Zdrowia.

D. wilasciwego urzedu skarbowego.

Zadanie 22.

Fragment Kodeksu postepowania administracyjnego

Art. 16.§ 1.
Decyzje, od ktérych nie stuzy odwotanie w administracyjnym toku instancji lub wniosek o ponowne rozpatrzenie
sprawy, sg ostateczne. Uchylenie lub zmiana takich decyzji, stwierdzenie ich niewaznos$ci oraz wznowienie
postepowania moze nastgpic tylko w przypadkach przewidzianych w kodeksie lub ustawach szczegdlnych.

Przytoczony przepis wyraza zasade

A. trwalodci ostatecznych decyzji administracyjnych.
B. sadowej weryfikacji decyzji ostatecznych.

C. szybkosci 1 prostoty postgpowania.

D. pisemnosci.

Zadanie 23.

Jezeli zadanie strony wszczgcia postgpowania nie zostalo wniesione drogg elektroniczna, to datg wszczgcia
postepowania jest

A. data pisma z zgdaniem wszczgcia postgpowania.

B. dzien nadania pisma z zgdaniem wszczgcia postgpowania w placéwcee pocztowe;.

C. dzien osobistego stawienia si¢ osoby zadajacej wszczgcia postgpowania w organie
administracji publiczne;.

D. dzien dorgczenia zadania organowi administracji publiczne;.

Zadanie 24.
O wszczgciu postgpowania organ administracji powinien zawiadomic

A. tylko strony, ktore nie zadaty wszczecia postepowania.
B. strony postgpowania oraz wnioskowanych swiadkow.
C. organ wyzszego stopnia.

D. wszystkie osoby bgdace stronami w sprawie.
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Zadanie 25.
Wskaz ceche, ktora nie dotyczy organu administracji publiczne;.

A. Organ administracji publicznej dziala w zakresie przyznanej przez prawo kompetencji.
B. Organ administracji publicznej nie stosuje srodkéw przymusu.
C. Organ administracji publicznej dziata w interesie publicznym.

D. Organ administracji publicznej dziata na podstawie i w granicach prawa.

Z.adanie 26.

Fragment Ustawy o bezpieczenstwie imprez masowych

Art. 24.
Organem wydajacym zezwolenie na przeprowadzenie imprezy masowej, zwanym dalej ,organem”, jest wdjt,
burmistrz lub prezydent miasta, wtasciwy ze wzgledu na miejsce przeprowadzenia imprezy masowej.

Przedstawiony przepis okresla

A. wylacznie wlasciwo$¢ miejscowg organu administracji publiczne;j.
B. wylacznie wlasciwo$¢ rzeczowa organu administracji publiczne;.
C. wlasciwos$¢ rzeczowa 1 miejscowg organu administracji publiczne;.
D. wlasciwos¢ rzeczowa 1 instancyjng organu administracji publiczne;.

Zadanie 27.

Pelnomocnikiem strony w postgpowaniu administracyjnym moze by¢

A. osoba prawna.

B. kazda osoba fizyczna, posiadajaca zdolnos¢ prawna.

C. osoba fizyczna, posiadajaca zdolnos¢ do czynnosci prawnych.
D. jednostka organizacyjna, nie posiadajaca osobowosci prawne;j.

Zadanie 28.

Gdy podanie o wszczgcie postgpowania administracyjnego wnosi osoba, ktdra nie moze lub nie umie

ztozy¢ podpisu, to

A. podanie nie moze by¢ ztozone.

B. podanie zostanie przyjete bez podpisu.

C. podpis sktada pracownik przyjmujacy podanie.

D. podanie podpisuje osoba upowazniona przez sktadajacego podanie.

Zadanie 29.

Postanowienie w sprawie zatwierdzenia Ilub odmowy =zatwierdzenia ugody w postepowaniu
administracyjnym powinno by¢ wydane w ciagu

A. 7 dni od dnia zawarcia ugody.
B. 14 dni od dnia zawarcia ugody.
C. 21 dni od dnia zawarcia ugody.
D. 30 dni od dnia zawarcia ugody.
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Zadanie 30.
Z kazdej czynnosci postepowania majacej istotne znaczenie dla rozstrzygnigcia sprawy, w szczegolnosci
przestuchania stron i $wiadkow, ogledzin oraz rozprawy, organ administracji publicznej sporzadza

A. adnotacj¢ urzgdowa.

B. metryke sprawy.

C. sprawozdanie.

D. protokot.

Zadanie 31.

Fragment Kodeksu postepowania administracyjnego

Art. 113.
§ 1. Organ administracji publicznej moze z urzedu lub na zgdanie strony prostowa¢ w drodze postanowienia btedy
pisarskie i rachunkowe oraz inne oczywiste omytki w wydanych przez ten organ decyzjach.

Przytoczony przepis przewiduje, ze organ administracji publicznej moze

A. prostowaé bledy pisarskie w decyzji.

B. uzupehi¢ decyzje.

C. zmieni¢ decyzj¢.

D. wyjasni¢ watpliwosci co do tresci decyzji.

Zadanie 32.

Jezeli okaze si¢, ze w sprawie zakonczonej decyzja ostatecznag, decyzja zostala wydana w wyniku

przestgpstwa, to jest to podstawa

A. wznowienia postgpowania.

B. odwotania.

C. zazalenia.

D. stwierdzenia niewaznos$ci decyzji.

Zadanie 33.

Pracownikiem organu egzekucyjnego wyznaczonym do dokonywania czynnoSci egzekucyjnych

W postepowaniu egzekucyjnym w administracji jest

A. pelnomocnik.
B. wierzyciel.
C. komornik.

D. egzekutor.
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Zadanie 34.

Ktory organ, co do zasady, jest wlasciwy do rozpatrzenia skargi na woéjta gminy za nienalezyte
wykonywanie obowigzkow przez wojta?

A. Wojewoda.
B. Rada gminy.
C. Rada powiatu.

D. Sejmik wojewddztwa.

Zadanie 35.

Co do zasady, od wydanego przez wojewoddzki sad administracyjny wyroku lub postanowienia konczacego

postgpowanie w sprawie, przystuguje

A. wznowienie postgpowania przed Wojewddzkim Sagdem Administracyjnym.
B. skarga kasacyjna do Naczelnego Sadu Administracyjnego.

C. odwotanie do Wojewodzkiego Sadu Administracyjnego.

D. apelacja do Naczelnego Sadu Administracyjnego.

Zadanie 36.
Urzad skarbowy jest

A. samorzadowym zaktadem budzetowym.
B. panstwowym funduszem celowym.

C. jednostka budzetowa.

D. agencja wykonawcza.

Zadanie 37.
Deficyt budzetowy panstwa to

A. zestawienie dochodoéw 1 wydatkéw rzadowych.

B. ujemna réznica migdzy dochodami a wydatkami budzetu panstwa.

C. plan finansowy panstwa sporzadzany przez Rzad i uchwalany przez Sejm.

D. dodatnia roéznica pomiedzy wplywami budzetu panstwa a jego wydatkami zwigzanymi

z koniecznoscig finansowania sfery budzetowe;.
Zadanie 38.
Samorzadowe jednostki budzetowe objete sa

A. budzetem panstwa.

B. budzetem tylko gminy.
C. budzetem tylko powiatu.
D

budzetem gminy, powiatu lub wojewddztwa.
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Zadanie 39.

Dochodami jednostek samorzadu terytorialnego nie sa

A. udzialy we wplywach z podatku akcyzowego.
B. dochody z kar i grzywien.

C. wplywy z podatkéw i optat.

D. odsetki od pozyczek udzielanych przez gming.

Z.adanie 40.

Sprawozdaniem finansowym, zawierajacym informacje o wartosci i strukturze majatku jednostki
(aktywach) oraz zrédlach finansowania tego majatku (pasywach) wedtug stanu na 31 grudnia, jest

A. rachunek zyskow i strat.
B. preliminarz budzetowy.
C. budzet.
D. bilans.
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