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Instrukcja dla zdajacego

1.

8N $a oo B

11.

12.

Sprawdz, czy arkusz egzaminacyjny zawiera 12 stron. Ewentualny brak stron lub inne usterki zglo$
przewodniczacemu zespotu nadzorujacego.

Do arkusza dotaczona jest KARTA ODPOWIEDZI, na ktoérej w oznaczonych miejscach:

— wpisz oznaczenie kwalifikacji,

— zamaluj kratk¢ z oznaczeniem wersji arkusza,

— wpisz swoj numer PESEL*,

— wpisz swoja date urodzenia,

— przyklej naklejk¢ ze swoim numerem PESEL.

Arkusz egzaminacyjny zawiera test sktadajacy si¢ z 40 zadan.

Za kazde poprawnie rozwigzane zadanie mozesz uzyskac 1 punkt.

Aby zdac¢ czg$¢ pisemng egzaminu musisz uzyskaé co najmniej 20 punktow.

Czytaj uwaznie wszystkie zadania.

Rozwigzania zaznaczaj na KARCIE ODPOWIEDZI dlugopisem lub pidrem z czarnym tuszem/
atramentem.

Do kazdego zadania podane sg cztery mozliwe odpowiedzi: A, B, C, D. Odpowiada im nastepujacy
uktad kratek w KARCIE ODPOWIEDZI:

(Al | [B] | [e] | [B]

Tylko jedna odpowiedz jest poprawna.
Wybierz witasciwa odpowiedz i zamaluj kratke z odpowiadajaca jej litera — np., gdy wybrales
odpowiedz ,,A”:

W | | <D
Staraj si¢ wyraznie zaznacza¢ odpowiedzi. Jezeli si¢ pomylisz 1 blednie zaznaczysz odpowiedz,
otocz ja kotkiem i zaznacz odpowiedz, ktora uwazasz za poprawna, np.

COINCRECEN |

Po rozwigzaniu testu sprawdz, czy zaznaczyltes wszystkie odpowiedzi na KARCIE ODPOWIEDZI
1 wprowadzites wszystkie dane, o ktérych mowa w punkcie 2 tej instrukcji.

Pamietaj, Zze oddajesz przewodniczacemu zespolu nadzorujacego tylko KARTE ODPOWIEDZI.

Powodzenia!

*w przypadku braku numeru PESEL — seria i numer paszportu lub innego dokumentu potwierdzajgcego tozsamosé



Zadanie 1.

Dziataniem faktycznym o charakterze materialno-technicznym organu administracji publicznej jest

A. wydanie koncesji.
B. sporzadzenie sprawozdania.
C. nawigzanie wspolpracy z mieszkancami.

D. zawarcie porozumienia administracyjnego.

Zadanie 2.

W rozumieniu przepisow Kodeksu postepowania administracyjnego organem naczelnym w stosunku do
organdw administracji rzagdowej jest

A. Prezes Gldwnego Urzgdu Miar.

B. Minister Administracji i Cyfryzacji.

C. Generalny Inspektor Kontroli Skarbowe;j.
D. Gléwny Inspektor Transportu Drogowego.

Zadanie 3.
STRUKTURA ORGANOW SAMORZADU TERYTORIALNEGO

Szczebel samorzadu Organy samorzadu
SAMORZAD WOJEWODZTWA SEJMIK WOJEWODZTWA
(regionalna wspdélnota samorzadowa) ZARZAD WOJEWODZTWA
SAMORZAD POWIATU RADA POWIATU
(lokalna wspdlnota samorzgdowa) ZARZAD POWIATU
SAMORZAD GMINY RADA GMINY
(wspdlnota samorzadowa) WOIT (BURMISTRZ, PREZYDENT MIASTA)

W tabeli przedstawiono strukture organdw samorzadu terytorialnego w Polsce. Starosta w tej strukturze jest

cztonkiem
A. rady gminy.
B. rady powiatu.
C. zarzadu powiatu.

D. zarzadu wojewddztwa.
Zadanie 4.
Organem zespolonej administracji rzadowej podlegajacym wojewodzie jest

A. dyrektor urzgdu morskiego.

B. naczelnik urzgdu skarbowego.
C. komendant wojewddzki Policji.
D. dyrektor urzedu statystycznego.
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Zadanie 5.
Wybory do Sejmu 1 Senatu zarzadza

A. Marszatek Sejmu.

B. Marszatek Senatu.

C. Prezes Rady Ministrow.

D. Prezydent Rzeczypospolitej Polskie;.

Zadanie 6.
Gospodarowanie mieniem komunalnym gminy oraz wykonywanie budzetu gminy nalezy do zadan

A. wojta.
B. rady gminy.
C. skarbnika gminy.

D. przewodniczacego rady gminy.

Zadanie 7.
Wyciqgg z Ustawy o dostepie do informacji publicznej

Art. 1. ust.1.
Kazda informacja o sprawach publicznych stanowi informacje publiczng w rozumieniu ustawy i podlega
udostepnieniu na zasadach i w trybie okreslonych w niniejszej ustawie.

Art. 5. ust.2.
Prawo do informacji publicznej podlega ograniczeniu ze wzgledu na prywatnos¢ osoby fizycznej lub tajemnice
przedsiebiorcy. Ograniczenie to nie dotyczy informacji o osobach petnigcych funkcje publiczne, majacych zwigzek
z petnieniem tych funkcji, w tym o warunkach powierzenia i wykonywania funkcji, oraz przypadku, gdy osoba
fizyczna lub przedsiebiorca rezygnujg z przystugujacego im prawa.

()

Stosujac zamieszczone przepisy, prezydent miasta powinien odmowi¢ udostgpnienia informacji dotyczace;j

A. stanu zdrowia kierownika urzedu stanu cywilnego.

B. wydanej decyzji w sprawie lokalizacji wysypiska $mieci.

C. wysokosci zaciggnigtych przez miasto w bankach kredytow.

D. stanu majatkowego burmistrza podanego w jego o§wiadczeniu majatkowym.

Zadanie 8.

Ktéry z wymienionych aktow normatywnych nie jest oglaszany w Dzienniku Ustaw Rzeczypospolitej
Polskiej?

Rozporzadzenie ministra.
Rozporzadzenie Rady Ministrow.
Rozporzadzenie porzadkowe wojewody.

o0 w >

Rozporzadzenie Prezesa Rady Ministrow.
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Zadanie 9.

Aktem prawa miejscowego jest

A. uchwala rady powiatu.

B. uchwata Rady Ministrow.

C. regulamin urzgdu miejskiego.

D. rozporzadzenie Ministra Finansow.

Zadanie 10.

Ktora czynno$¢ prawng moze wykonac uczen trzeciej klasy szkoty podstawowej?
A. Kupi¢ sobie rower.
B. Sprzeda¢ swoj komputer.

C. Kupi¢ butke w szkolnym sklepiku.

D. Podarowa¢ koledze swoj telefon komérkowy.

Zadanie 11.
Wedlug przepisow Kodeksu spotek handlowych, organem spotki akcyjnej, ktdry decyduje o przeznaczeniu

zysku do wyptaty akcjonariuszom, jest

A. zarzad.

B. rada nadzorcza.

C. komisja rewizyjna.
D. walne zgromadzenie.

Zadanie 12.
Wycigg z ustawy Kodeks cywilny

(...)
Art. 720.

§ 2. Umowa pozyczki, ktorej wartosc przenosi pieéset ztotych, powinna by¢ stwierdzona pismem.

(...)

Jan pozyczyt od Tomasza osiemset ztotych. Umowa nie zostala spisana. Jaki skutek to wywota?

A. Umowa jest wazna.

B. Umowa jest niewazna.

C. Umowa jest wazna, ale nie wywola skutkéw prawnych.
D. Umowa bedzie wazna, jezeli potwierdza ja swiadkowie.

Zadanie 13.

Sankcja o$wiadczenia woli zlozonego przez osobe, ktora z powodu uzycia narkotyku znajdowala si¢
w stanie wylaczajacym swiadome powzigcie decyzji i wyrazenie woli, jest
A. niewazno$¢ czynno$ci prawnej.
wzruszalno$¢ czynnos$ci prawne;.

B
C. bezskuteczno$¢ wzgledna czynnosci prawne;j.
D. bezskutecznos¢ zawieszona czynnosci prawne;.
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Zadanie 14.

Odpowiedzialnos¢ za szkode wyrzadzong przez wydanie przez sad niezgodnego z prawem prawomocnego
orzeczenia jest odpowiedzialnoscia

A. deliktowa.
B. porzadkowa.
C. kontraktowa.

D. administracyjna.

Zadanie 15.

Naruszajac przepisy ochrony srodowiska fabryka emituje substancje, ktére niszcza zbiory sasiadujacego
z nig gospodarstwa. Zrédtem powstatego wskutek tego dziatania zobowigzania jest

A. czynnos¢ prawna.
B. czyn niedozwolony.
C. akt administracyjny.

D. umowa cywilnoprawna.
Zadanie 16.
Wskaz wspolng ceche umowy zlecenia i umowy o dzielo.

A. Maja zawsze odptatny charakter.

B. S3 umowami cywilnoprawnymi.

C. Sgumowami starannego dziatania.
D. Zobowiazuja do uzyskania rezultatu.
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Zadanie 17.

Biatystok, 15 lutego 2015 .

MARKET ABC
ul. Zielonogdrska 26
15-556 Biatystok

Nr 14/2015
Jan Kowalski

ul. Konwaliowa 15
15-658 Biatystok

Rozwigzanie umowy o prace bez wypowiedzenia z winy pracownika

Z dniem 15 lutego 2015 r. rozwigzuje z Panem umowe o prace zawartg w dniu 2 stycznia 2015 r. na czas
nieokreslony. Rozwigzanie umowy nastepuje bez zachowania okresu wypowiedzenia w trybie art. 52 § 1 pkt 1 k. p.
z powodu stawienia sie do pracy 10 lutego 2015 r. w stanie nietrzezwosci. Badanie alkomatem wykonane w dniu
10 lutego 2015 r. o godzinie 8.00 wykazato 0,6 promila alkoholu we krwi.

Jan Kowalalii. 15.02.2015 1. Mardd Olyyyma

(data i podpis) (podpis pracodawcy)

Przedstawione pismo w sprawie rozwigzania umowy o prace bez wypowiedzenia jest niezgodne z prawem,

poniewaz nie zawiera

A. oznaczenia strony.

B. podstawy prawne;.

C. przyczyny rozwigzania umowy.
D. pouczenia o prawie do odwotania.

Zadanie 18.

Mobbingiem jest dziatanie pracodawcy polegajace na

A. wypowiedzeniu pracownikowi umowy o prace bez wskazania przyczyny uzasadniajacej

wypowiedzenie.
B. stanowczym egzekwowaniu prawidlowego wykonywania przez pracownika jego

obowiazkow.

C. krytycznej, ale rzeczowej 1 sprawiedliwej ocenie wykonania przez pracownika zleconych
mu konkretnych zadan.

D. czestym zlecaniu pracownikowi wykonywania zadan przekraczajacych jego kompetencje,

aby wykaza¢ jego nieudolnos¢.
Zadanie 19.
Niezwlocznie po rozwigzaniu stosunku pracy pracodawca jest zobowigzany wyda¢ pracownikowi

A. akta osobowe.

B. $wiadectwo pracy.

C. pisemne referencje.

D. kartoteki wynagrodzen.
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Z.adanie 20.

Prawo do korzystania przez pracownika z bezptatnej opieki lekarskiej wynika z optacania przez niego
sktadek na ubezpieczenie

A. rentowe.

B. zdrowotne.
C. emerytalne.
D. chorobowe.

Zadanie 21.

Kodeks postgpowania administracyjnego normuje postgpowanie w sprawach

A. podatkowych.
B. karnych skarbowych.
C. z zakresu sadowej kontroli dziatalno$ci administracji publiczne;.

D. indywidualnych, rozstrzyganych w drodze decyzji administracyjne;j.

Zadanie 22.

Ktore zasady zastosowal organ administracji publicznej, ktdry zatatwil sprawe interesanta bez zbgdnej

zwtloki, wziat pod uwage wszystkie okoliczno$ci oraz uwzglednit caly materiat dowodowy?

A. Praworzadnosci i pisemnosci.

B. Dwuinstancyjnosci i trwatosci decyzji.

C. Szybkosci postgpowania i prawdy obiektywne;.

D. Praworzadnos$ci i wyjasniania zasadnos$ci przestanek.

Zadanie 23.
W ktdrej sprawie postgpowanie administracyjne moze by¢ wszczete z urzedu?

A. Wydanie pozwolenia na bron.

B. Przyznanie dodatku mieszkaniowego.

C. Zezwolenie na usunigcie drzewa z terenu nieruchomosci.
D

Cofnigcie przedsigbiorcy zezwolenia na sprzedaz alkoholu.
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Zadanie 24.
Wycigg z Kodeksu postegpowania administracyjnego

(...)
Art. 261.
§ 1. Jezeli strona nie wptacita naleznosci tytutem optat i kosztéw postepowania, ktére zgodnie z przepisami
powinny by¢ uiszczone z gory, organ administracji publicznej prowadzacy postepowanie wyznaczy termin do
whiesienia tych naleznosci. Termin ten nie moze by¢ krétszy niz siedem dni, a dtuzszy niz czternascie dni.

(...

Fragment kalendarza — wrzesieri 2015 roku

PN. WT. SR. CZW. PT. SOB. | NIEDZ.
1 2 3 4 5 6
7 8 9 10 11 12 13
14 15 16 17 18 19 20
21 22 23 24 25 26 27
28 29 30

3 wrzesnia 2015 r. Tomasz Zan otrzymal od organu administracyjnego pismo wzywajace go do wniesienia
nieuiszczonych naleznosci tytutem kosztow postgpowania administracyjnego w ciggu 10 dni. Nalezno$¢
powinna by¢ zaptacona najpozniej dnia

A. 10 wrzesnia 2015 r.
B. 11 wrzes$nia 2015 .
C. 13 wrzesnia 2015 .
D. 14 wrze$nia 2015 r.

Z.adanie 25.

Wiasciwos¢ organu administracyjnego, ktérg ustala si¢ wedlug przepisow o zakresie jego dziatania, to
wlasciwos¢

A. rzeczowa.

B. miejscowa.

C. instancyjna.

D. terytorialna.

Z.adanie 26.

Aby spowodowaé wszczecie postepowania, majacego na celu sprawdzenie przez organ drugiej instancji

prawidlowosci postanowienia wojta o odmowie przywrodcenia terminu, nalezy wniesé

A. skarge.

B. zazalenie.
C. sprzeciw.
D. odwotanie.
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Z.adanie 27.

Prawo odmowy zeznan w charakterze swiadka przystuguje

A. przyjacielowi strony postgpowania.

B. konkubentowi strony postepowania.

C. powinowatemu drugiego stopnia strony.

D. osobie pozostajacej ze strong w stosunku przysposobienia.

Zadanie 28.

Obowigzkiem strony w toczacym si¢ postepowaniu administracyjnym jest

A. poinformowanie organu o zmianie swego adresu.
B. przegladanie akt sprawy i sporzadzanie z nich notatek.
C. zadanie wylaczenia pracownika od udzialu w postgpowaniu.

D. zadawanie pytan §wiadkom i bieglym w czasie rozprawy administracyjne;.

Zadanie 29.

Instytucja prawna, ktéra w razie jej zatwierdzenia przez organ administracyjny, wywiera takie same skutki

jak decyzja wydana w toku postgpowania administracyjnego, to

A. ugoda.
B. umowa.
C. konsensus.

D. porozumienie.

Zadanie 30.

Wedlug Kodeksu postgpowania administracyjnego w tresci metryki wskazuje si¢

A. strony postepowania administracyjnego.

B. podstawe prawng decyzji wydanej przez organ administracyjny.

C. dowody przedstawione przez strony postepowania administracyjnego.

D. wszystkie osoby, ktore uczestniczyly w podejmowaniu czynnosci w postepowaniu

administracyjnym.
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Zadanie 31.

Termin do wniesienia odwotania od decyzji administracyjnej, ktérg stronie dorgczono w dniu 10 sierpnia
2015 roku, uptynat

A.
B.
C

D.

Zadanie 32.

Fragment kalendarza — sierpien 2015 roku

2

PN. WT. SR. CZW. PT. SOB. NIEDZ.
1 2
3 4 5 6 7 8 9
10 11 12 13 14 15 16
17 18 19 20 21 22 23
24 25 26 27 28 29 30
31

16 sierpnia 2015 r.
17 sierpnia 2015 r.
23 sierpnia 2015 1.
24 sierpnia 2015 1.

Jezeli zaskarzona w odwotaniu decyzja administracyjna zostala wydana z naruszeniem przepisow

postgpowania,

a konieczny do wyjasnienia zakres sprawy ma istotny wplyw na jej rozstrzygnigcie, organ

odwotawczy wydaje decyzj¢, w ktorej

A.

B.
C.
D

Z.adanie 33.

umarza postepowanie odwolawcze.

utrzymuje w mocy zaskarzong decyzje.

stwierdza niewaznos¢ zaskarzonej decyz;ji.

moze uchyli¢ zaskarzong decyzj¢ i przekazaé sprawe do ponownego rozpatrzenia organowi

pierwszej instancji.

Jezeli strona bez wlasnej winy nie brata udziatu w postepowaniu administracyjnym, zakonczonym decyzja

ostateczng, to organ administracyjny

A.

B.
C.
D

uchyla decyzje.
wznawia postepowanie.
dokonuje zmiany decyz;ji.

stwierdza niewazno$¢ decyzji.
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Z.adanie 34.

Srodkiem egzekucyjnym w postepowaniu egzekucyjnym w administracji, dotyczacym naleznosci
pieni¢znych, jest

A. wykonanie zastepcze.
B. egzekucja z ruchomosci.
C. odebranie nieruchomosci.

D. grzywna w celu przymuszenia.

Z.adanie 35.

Wojewoda moze wstrzymac egzekucje administracyjng w drodze

A. zaskarzenia.
B. zarzadzenia.
C. postanowienia.

D. decyzji administracyjnej.

Zadanie 36.

Organem wtasciwym do rozpatrzenia skargi rodzicOw w sprawie przyjetego przez rade gminy sposobu

obliczania dotacji dla niepublicznych przedszkoli jest

A. wojewoda.

B. wlasciwy minister.

C. regionalna izba obrachunkowa.

D. samorzadowe kolegium odwotawcze.

Zadanie 37.

Na finansowanie zasitkow dla bezrobotnych przeznacza si¢ srodki

A. Funduszu Pracy.

B. Funduszu Emerytur Pomostowych.

C. Funduszu Ubezpieczen Spotecznych.

D. Funduszu Gwarantowanych Swiadczen Pracowniczych.

Zadanie 38.

Nadzér nad dziatalnoscig jednostek samorzadu terytorialnego w zakresie procedury uchwalania budzetu

1jego zmian sprawuje

A. wojewoda.

B. regionalna izba obrachunkowa.

C. samorzadowe kolegium odwotawcze.
D

minister wlasciwy do spraw finanséw publicznych.
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Zadanie 39.
Zrédtem dochoddow wiasnych gminy sa wpltywy

A. zoptaty celne;.

B. 7z optaty targowe;.

C. zpodatku akcyzowego.

D. zpodatku od towardéw i ustug.

Zadanie 40.
Dochody budzetu gminy wedtug dzialow klasyfikacji budzetowej
H 0,
Dziat | Rozdziat § Nazwa Kwota planu | Wykonanie % .

(z1) (z1) wykonania

1 2 3 4 5 6 7
600 TRANSPORT | tACZNO§C 85010,00 65330,00 76,84
60016 Drogi publiczne gminne 67010,00 60330,00 90,03
0690 | Wptywy z réznych optat 2880,00 1200,00 41,67
0830 | Wptywy z ustug 165,00 165,00 100,00

Dotacje celowe otrzymane z powiatu na

5320 zadania biezgce realizowane na 31000,00 31000,00 100,00

podstawie porozumien miedzy
jednostkami samorzadu terytorialnego

Na podstawie danych zamieszczonych w tabeli okresl kwote zrealizowanych dochodow budzetowych

gminy w dziale 600, rozdziat 60016, paragraf 0690.

A. 67010,00 zt
B 2 880,00 zt
C. 1200,00 zt
D 165,00 zt
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