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Sprawdz, czy arkusz egzaminacyjny zawiera 11 stron. Ewentualny brak stron lub inne usterki zgto$
przewodniczacemu zespotu nadzorujacego.

Do arkusza dotaczona jest KARTA ODPOWIEDZI, na ktérej w oznaczonych miejscach:

— wpisz oznaczenie kwalifikacji,

— zamaluj kratk¢ z oznaczeniem wersji arkusza,

— wpisz swdj numer PESEL*,

— wpisz swoja date urodzenia,

— przyklej naklejke ze swoim numerem PESEL.

Arkusz egzaminacyjny zawiera test sktadajacy si¢ z 40 zadan.

Za kazde poprawnie rozwigzane zadanie mozesz uzyskac 1 punkt.

Aby zda¢ czegs$¢ pisemng egzaminu musisz uzyskaé co najmniej 20 punktow.

Czytaj uwaznie wszystkie zadania.

Rozwigzania zaznaczaj na KARCIE ODPOWIEDZI dlugopisem lub pidrem z czarnym tuszem/
atramentem.

Do kazdego zadania podane sa cztery mozliwe odpowiedzi: A, B, C, D. Odpowiada im nastgpujacy
uktad kratek w KARCIE ODPOWIEDZI:

(Al | [8] | [€] | [®]

Tylko jedna odpowiedz jest poprawna.
Wybierz witasciwa odpowiedz i zamaluj kratke z odpowiadajaca jej litera — np., gdy wybrates
odpowiedz ,,A”:

W | B[] D

Staraj si¢ wyraznie zaznacza¢ odpowiedzi. Jezeli si¢ pomylisz i btednie zaznaczysz odpowiedz,
otocz ja kotkiem i1 zaznacz odpowiedz, ktdrg uwazasz za poprawna, np.

COINCRECEN |

Po rozwigzaniu testu sprawdz, czy zaznaczyte§ wszystkie odpowiedzi na KARCIE ODPOWIEDZI
1 wprowadzites wszystkie dane, o ktérych mowa w punkcie 2 tej instrukcji.

Pamietaj, Zze oddajesz przewodniczacemu zespolu nadzorujacego tylko KARTE ODPOWIEDZI.

Powodzenia!

*w przypadku braku numeru PESEL — seria i numer paszportu lub innego dokumentu potwierdzajgcego tozsamosé



Zadanie 1.

Akt organu panstwa, wydany na podstawie konstytucyjnie lub ustawowo przyznanych uprawnien, mocg ktérego
ustanawiane s3 generalne i abstrakcyjne normy postepowania, to akt

A. normatywny.

B. deklaratoryjny.
C. administracyjny.
D. nienormatywny.

Zadanie 2.

Uchwata rady gminy w sprawie stawek podatku od nieruchomosci jest aktem prawa

A. ustrojowego.

B. proceduralnego.

C. wewnetrznie obowigzujacego.
D. powszechnie obowigzujacego.

Zadanie 3.

Sposdb zorganizowania aparatu administracyjnego panstwa, w ktérym organy nizszego rze¢du sa hierarchicznie
podporzadkowane organowi wyzszego rzedu, okreslany jest mianem

A. kooperacji.

B. koordynacji.
C. centralizacji.
D. decentralizacji.

Zadanie 4.

Zarzad wojewodztwa jest organem

A. centralnej administracji rzadowe;.

B. terenowej administracji rzadowe;.

C. stanowigcym samorzadu wojewodztwa.
D. wykonawczym samorzadu wojewddztwa.

Zadanie 5.
W sktad Rady Ministréw nie wchodzi

A. premier.

B. minister.

C. wicepremier.

D. kierownik centralnego urzg¢du.

Z.adanie 6.

Sotectwa sg jednostkami

pomocniczymi gminy.

pomocniczymi powiatu.

zasadniczego podziatu terytorialnego panstwa.
podziatu terytorialnego panstwa dla celow specjalnych.
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Zadanie 7.

Organem wlasciwym w sprawach zarzadzania kryzysowego w wojewodztwie, do ktorego zadan nalezy
kierowanie dziataniami zwigzanymi z monitorowaniem, planowaniem, reagowaniem 1 usuwaniem skutkdéw
zagrozen na terenie wojewodztwa, jest

A. minister.

B. wojewoda.

C. marszalek wojewddztwa.

D. komendant wojewodzki Policji.

Zadanie 8.

Zgodnie z ustawa o utrzymaniu czysto$ci 1 porzadku w gminach nadzér nad gospodarowaniem odpadami
komunalnymi, w tym realizacja zadan powierzonych podmiotom odbierajagcym odpady komunalne od wiascicieli
nieruchomosci, nalezy do

A. gminy.
B. osiedla.
C. powiatu.
D. solectwa.

Zadanie 9.

Fragment rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 18.01.2011 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej,
jednolitych rzeczowych wykazow akt oraz instrukcji w sprawie organizacji
i zakresu dziatania archiwéw zaktadowych (Dz. U. z 2011, nr 14, poz. 67)

(...)

§ 41. 1. W trakcie odbioru przesylek dostarczonych w kopertach lub paczkach punkt kancelaryjny sprawdza
prawidlowos¢ wskazanego adresu na przesylice oraz stan jej opakowania.

2. W razie stwierdzenia uszkodzenia lub naruszenia przesytki w stopniu, ktory umozliwil osobom trzecim
ingerencje w zawartos¢ przesytki, sporzgdza si¢ w obecnosci doreczajgcego adnotacje na kopercie Ilub
opakowaniu oraz na potwierdzeniu odbioru.

3. W przypadku, o ktorym mowa w ust. 2, sporzgdza sie protokot o doreczeniu przesytki uszkodzonej.

(...)

Z przytoczonych przepisow rozporzadzenia wynika, ze w razie stwierdzenia uszkodzenia lub naruszenia
przesytki w stopniu, ktéry umozliwit osobom trzecim ingerencje w zawartos¢ przesytki, nalezy sporzadzié

wytacznie protokdt o dorgczeniu przesytki uszkodzone;.
wylacznie adnotacj¢ na opakowaniu i potwierdzeniu odbioru przesytki.
adnotacje utrwalong w aktach oraz protokot o doreczeniu przesytki uszkodzone;.

oOow»

adnotacje na opakowaniu i potwierdzeniu odbioru oraz protokét o dorgczeniu przesytki
uszkodzone;.
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Zadanie 10.

Udostepnianie informacji publicznych nastgpuje w drodze oglaszania informacji publicznych, w tym
dokumentow urzedowych,

w Krajowym Rejestrze Firm.
w Krajowym Rejestrze Sagdowym.
w Biuletynie Informacji Publiczne;.

o0w>

w Panstwowym Biuletynie Urzedowym.

Zadanie 11.
Akt normatywny, wydany na podstawie szczegdélowego upowaznienia zawartego w ustawie 1 w celu jej

wykonania, bedacy zrédlem prawa powszechnie obowigzujacego, to

A. instrukcja.

B. zarzadzenie.

C. pismo okolne.
D. rozporzadzenie.

Zadanie 12.

Fragment ustawy z dnia 20.07.2000 r. o oglaszaniu aktow normatywnych i niektorych innych aktow prawnych
(Dz.U. 22015 r. poz. 1484)

(...)

Art. 14. 1. Przepisy porzgdkowe oglasza si¢ w drodze obwieszczen, a takze w sposob zwyczajowo przyjety na
danym terenie lub w srodkach masowego przekazu.

2. Za dzien ogloszenia przepisow porzgdkowych uwaza sie dzien wskazany w obwieszczeniu.

3. Ogloszenie przepisow porzgdkowych w sposob okreslony w ust. 1 nie zwalnia z obowigzku ich ogloszenia
w wojewodzkim dzienniku urzedowym.

(..)

Z zamieszczonych przepisoéw ustawy wynika, ze uchwala rady powiatu w sprawie zapewnienia spokoju
1 bezpieczenstwa na terenie powiatu, podlega ogloszeniu

tylko w srodkach masowego przekazu.
zawsze w wojewodzkim dzienniku urzegdowym.
wylacznie w wojewodzkim dzienniku urzedowym.

oO0w >

wytacznie w sposob zwyczajowo przyjety w powiecie.

Zadanie 13.

Spotka z ograniczong odpowiedzialno$cia uzyskuje osobowos¢ prawng z chwila

zawarcia umowy spotki.

powolania organow spotki.

whniesienia przez wspolnikow wkladow.
wpisu do Krajowego Rejestru Sadowego.

oO0w>

Strona4z 11



Zadanie 14.
Spoétka cywilna

A. posiada osobowos¢ prawna.

B. nie jest podmiotem prawa cywilnego.

C. jesturegulowana przepisami Kodeksu spotek handlowych.

D. jest przedsigbiorcg w rozumieniu ustawy o swobodzie dzialalnosci gospodarcze;.

Zadanie 15.
Fragment ustawy z dnia 23.04.1964 r. — Kodeks cywilny (Dz.U. z 2014 r., poz. 121)

(...)

Art. 118. Jezeli przepis szczegolny nie stanowi inaczej, termin przedawnienia wynosi lat dziesie¢, a dla roszczen
o Swiadczenia okresowe oraz roszczen zwigzanych z prowadzeniem dziatalnosci gospodarczej — trzy lata.

(...)

Roszczenie o zaptate¢ czynszu najmu, platnego co miesigc do 10 dnia miesigca z gory, naleznego za miesigc
kwiecien 2015 r., ulegnie przedawnieniu

A. 10 marca 2025 roku.
B. 10 marca 2018 roku.
C. 10 kwietnia 2025 roku.
D. 10 kwietnia 2018 roku.

Z.adanie 16.

Umowa zobowigzujaca do przeniesienia wlasnosci nieruchomosci, zawarta w zwyklej formie pisemne;j

A. jest bezwzglednie niewazna.

B. jest wazna, gdyz forme te zastrzegaja przepisy dla tej umowy.

C. staje si¢ niewazna tylko w razie odpowiedniego orzeczenia sadu.

D. staje si¢ niewazna tylko w razie podwazenia jej waznos$ci przez podmiot wskazany w ustawie.

Zadanie 17.

Gos¢ pensjonatu zostal pogryziony na terenie pensjonatu przez psa nalezacego do innego goscia. Powodem
pogryzienia bylo niedopilnowanie psa przez wiasciciela psa. Za szkody wynikajace z tego tytutu odpowiada

A. wilasciciel psa wedtug zasad odpowiedzialnosci deliktowe;.

B. wilasciciel psa wedtug zasad odpowiedzialnosci kontraktowe;.

C. osoba prowadzaca pensjonat wedlug zasad odpowiedzialnosci deliktowe;.
D. osoba prowadzaca pensjonat wedtug zasad odpowiedzialno$ci kontraktowe;.

Zadanie 18.
Grajacy w pitke 12-latek wybit szyb¢ w mieszkaniu sgsiadujgcym z osiedlowym boiskiem. Obowigzek
naprawienia tej szkody ciazy

na rodzicach sprawcy.

wylacznie na sprawcy szkody.

na wszystkich uczestnikach gry solidarnie.
na rodzicach wszystkich grajacych solidarnie.

o0w >
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Zadanie 19.

Dla zabezpieczenia wykonania umowy kupna samochodu, kupujaca Jolanta Borowska data sprzedajacej Ewie
Smiatowskiej 2 000 zt zadatku. W kwestii skutkow zadatku panie zdaty sie na przepisy Kodeksu cywilnego. Ewa
Smiatowska nie wywigzata si¢ jednak z umowy, sprzedajac za wyzsza cene samochod Zbigniewowi

Kutowskiemu.
umowy?

oOow

Z.adanie 20.

Czego moze zazada¢ Jolanta Borowska od Ewy Smiatowskiej w zwiazku z niewykonaniem

Zwrotu danego zadatku.

Zwrotu potowy kwoty zadatku.

Zaptaty sumy dwukrotnie wyzszej od kwoty zadatku.
Zaptaty sumy czterokrotnie wyzszej od kwoty zadatku.

W ktorej czesci akt osobowych pracownika nalezy przechowywac orzeczenie lekarskie wydane w zwigzku

z przeprowadzonymi badaniami kontrolnymi pracownika?

o0w>

Zadanie 21.

W czescei A.
W cze¢scei B.
W czescei C.
W czescei D.

Umowa o zakazie konkurencji mi¢dzy pracodawcg a pracownikiem majacym dostep do szczegdlnie waznych
informac;ji, ktérych ujawnienie mogtoby narazi¢ pracodawce na szkode, moze przewidywac

A.

zakaz konkurencji tylko w okresie zatrudnienia, z zastrzezeniem prawa pracodawcy do
odszkodowania w okreslonej wysokosci w razie poniesienia przez niego szkody wskutek
naruszenia przez pracownika zakazu konkurencji.

zakaz konkurencji tylko w okresie zatrudnienia, bez mozliwosci zastrzezenia prawa pracodawcy
do odszkodowania w razie poniesienia przez niego szkody wskutek naruszenia przez pracownika
zakazu konkurencji.

zakaz konkurencji w okresie zatrudnienia, a takze po ustaniu stosunku pracy, z zastrzezeniem
prawa pracodawcy do odszkodowania w okreslonej wysokos$ci w razie poniesienia przez niego
szkody wskutek naruszenia przez pracownika zakazu konkurencji.

zakaz konkurencji w okresie zatrudnienia, a takze po ustaniu stosunku pracy, bez mozliwosci
zastrzezenia prawa pracodawcy do odszkodowania w razie poniesienia przez niego szkody
wskutek naruszenia przez pracownika zakazu konkurencji.
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Zadanie 22.

Fragment ustawy z dnia 14.06.1960 r. — Kodeks postepowania administracyjnego
(Dz. U. 22013 r., poz. 267)

(..)

Art. 61. § 4. O wszczeciu postgpowania z urzedu lub na Zgdanie jednej ze stron nalezy zawiadomic wszystkie
osoby bedgce stronami w sprawie.

(...)
Ktora zasade postepowania administracyjnego realizuje przytoczony przepis Kodeksu postgpowania
administracyjnego?
A. Przekonywania.
B. Praworzadnosci.
C. Prawdy obiektywne;.
D. Czynnego udziatu strony.

Z.adanie 23.

Interesantka zgtosita si¢ w urzedzie gminy i wyrazita che¢¢ ustnego wniesienia podania w indywidualnej sprawie.
W jaki sposdb fakt ten nalezy utrwali¢ w aktach sprawy?

A. Pracownik urzgdu powinien sporzadzi¢ adnotacj¢ i podpisac ja.
B. Pracownik urzedu powinien napisa¢ podanie w imieniu interesantki 1 podpisac je.
C. Pracownik urzgdu powinien sporzadzi¢ i podpisaé protokot z ustnego wniesienia podania.
D. Pracownik urzgdu powinien sporzadzi¢ i podpisa¢ protokdt z ustnego wniesienia podania,
a ponadto podanie powinna podpisa¢ wnoszaca.
Zadanie 24.

Wiasciwos¢ organu administracji publicznej do rozstrzygnigcia sprawy w postepowaniu administracyjnym,
ustalana wedlug miejsca zamieszkania strony, to wtasciwos¢

A. rzeczowa.

B. miejscowa.

C. instancyjna.

D. funkcjonalna.
Zadanie 25.
Spor kompetencyjny pomigdzy marszatkiem wojewddztwa Slaskiego a wojewoda S$laskim co do zasady
rozstrzyga

A. sad administracyjny.

B. Prezes Rady Ministrow.

C. samorzadowe kolegium odwolawcze.

D. minister wlasciwy do spraw administracji.
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Zadanie 26.

W trakcie postgpowania strona, ktdra wniosta podanie o przyznanie zasitku dla bezrobotnych, zmarta. Co w tej
sytuacji powinien zrobi¢ organ administracji?

A. Zawiesi¢ postgpowanie.

B. Umorzy¢ postgpowanie.

C. Pozostawi¢ podanie w aktach bez rozpoznania.

D. Wyznaczy¢ pelnomocnika reprezentujacego strong.

Zadanie 27.

Osoba obowigzana do zachowania w tajemnicy informacji niejawnych moze by¢ $wiadkiem na okoliczno$ci
objete tajemnica, jezeli

A. uczestnicy postepowania dajg r¢kojmi¢ zachowania tej tajemnicy.

B. organ prowadzacy postepowanie zwolni jg od obowigzku zachowania tej tajemnicy.

C. zostanie ona w trybie okreslonym obowigzujacymi przepisami zwolniona od obowiazku
zachowania tej tajemnicy.

D. wujawnienie tej tajemnicy nie bedzie miato szkodliwego wptywu na wykonywanie przez organy
wladzy publicznej ich zadan.

Z.adanie 28.

Organ administracji publicznej stwierdza niewazno$¢ decyzji, jezeli

A. decyzja wydana zostata w wyniku przestgpstwa.
B. decyzja wydana zostala z razagcym naruszeniem prawa.
C. decyzja wydana zostata przez pracownika, ktéry podlega wytaczeniu.
D. dowody, na ktorych podstawie ustalono istotne dla sprawy okolicznosci faktyczne, okazaty si¢
falszywe.
Zadanie 29.

Fragment ustawy z dnia 14.06.1960 r. — Kodeks postepowania administracyjnego
(Dz. U. 22013 r., poz. 267)

(...)

Art. 114. W sprawie, w ktorej toczy sig¢ postepowanie przed organem administracji publicznej, strony mogg
zawrze¢ ugode — jezeli przemawia za tym charakter sprawy, przyczyni sie to do uproszczenia lub przyspieszenia
postepowania i nie sprzeciwia si¢ temu przepis prawa.

Art. 115. Ugoda moze by¢ zawarta przed organem administracji publicznej, przed ktorym toczy sie postegpowanie
w pierwszej instancji lub postepowanie odwolawcze, do czasu wydania przez organ decyzji w sprawie.

(...)
Z przytoczonych przepisow wynika, ze ugoda w postepowaniu administracyjnym moze by¢ zawarta

A. nakazde zadanie strony.

B. jezeli przemawia za tym charakter sprawy.

C. tylko w postgpowaniu w pierwszej instancji.

D. pod jedynym warunkiem, ze nie sprzeciwia si¢ temu przepis prawa.
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Zadanie 30.

Rozprawe w postepowaniu administracyjnym przeprowadza si¢

A. nakazde Zzadanie strony.

B. w postepowaniu w kazdej sprawie.

C. migdzy innymi, gdy zapewni to przyspieszenie lub uproszczenie postgpowania.

D. zawsze, gdy organ przeprowadza dowdd z zeznan swiadkow i przestuchania stron.
Zadanie 31.

Jezeli odwotanie od decyzji administracyjnej wniosta tylko jedna z kilku stron postgpowania, a organ, ktory
wydat decyzje, uzna, ze to odwotanie zastuguje w catosci na uwzglednienie, moze wyda¢ nowa decyzje¢, w ktdrej
zmieni zaskarzong decyzj¢ zgodnie z zadaniem odwotania

A. 1nie musi pyta¢ o zgodg¢ na to pozostatych stron.

B. pod warunkiem, ze pozostate strony wyraza na to zgode.

C. pod warunkiem, ze pozostate strony zostang o tym powiadomione.

D. pod warunkiem, ze pozostate strony zostang o tym powiadomione i rowniez wniosg odwotania.

Zadanie 32.

Wznowienie postgpowania administracyjnego

A. jest mozliwe w kazdej sprawie.

B. ma na celu stwierdzenie niewaznosci decyzji.

C. nastepuje w razie wniesienia odwolania od decyz;ji.

D. jest mozliwe w sprawie zakonczonej decyzja ostateczna.
Zadanie 33.

Wznowienie postgpowania administracyjnego moze nastapié, jezeli decyzja

A. wydana zostata w wyniku przestgpstwa.

B. wydana zostala z razagcym naruszeniem prawa.

C. wydana zostata z naruszeniem przepisow o wlasciwosci.

D. byta niewykonalna w dniu jej wydania, a jej niewykonalno$¢ ma charakter trwaty.
Zadanie 34.

Organ egzekucyjny wszczyna egzekucj¢ administracyjng na podstawie

wystawionego przez wierzyciela tytulu wykonawczego.

decyzji administracyjnej naktadajacej na zobowigzanego okreslony obowiazek.

skierowanego do zobowigzanego pisemnego wezwania do wykonania obowigzku.

wydanego przez organ postanowienia 0 Wwszczgciu postgpowania egzekucyjnego wobec

oO0W >

zobowigzanego.
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Zadanie 35.

Ktoéry srodek egzekucyjny powinien zastosowac organ egzekucyjny prowadzacy egzekucj¢ administracyjng
obowiazku rozbiorki budynku zagrazajgcemu zyciu lub zdrowiu ludzi?

A. Przymus bezposredni.

B. Wykonanie zastepcze.

C. Odebranie nieruchomosci.

D. Egzekucja z nieruchomosci.
Zadanie 36.

Fragment rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 8.01.2002 r. w sprawie organizacji przyjmowania
1 rozpatrywania skarg 1 wnioskow (Dz. U. z 2002, nr 5, poz. 46)

(...)

§ 11. Skarga dotyczqca okreslonej osoby nie moze by¢ przekazana do rozpatrzenia tej osobie ani osobie, wobec
ktorej pozostaje ona w stosunku nadrzednosci stuzbowej.

(...)

Zostala ztozona skarga na zastgpce kierownika dziatu finansowego. W sktad tego dziatu, obok kierownika i jego
zastepcy, wchodza referent i starszy referent. Z zamieszczonego przepisu wynika, ze skarga ta moze by¢
przekazana do rozpatrzenia

A. referentowi.

B. kierownikowi dziatu.

C. starszemu referentowi.

D. zastgpcy kierownika dziatu.
Zadanie 37.

W obecnym stanie prawnym jednostka sektora finansow publicznych nie jest

A. jednostka budzetowa.

B. agencja wykonawcza.

C. gospodarstwo pomocnicze.

D. panstwowy fundusz celowy.
Zadanie 38.

Panstwowa jednostka budzetowa

posiada zdolnos$¢ prawna.
posiada osobowos¢ prawna.
pokrywa swoje wydatki z przychodow wtasnych.

o 0w>

pokrywa swoje wydatki bezposrednio z budzetu, a pobrane dochody odprowadza do budzetu
panstwa.
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Zadanie 39.
Zrédtami dochodéw whasnych gminy sa wpltywy z podatku

A. od spadkow i darowizn.
B. od towardw i ushug.
C. akcyzowego.
D. od gier.
Zadanie 40.

Samorzadowy zaktad budzetowy

wykonuje swoje zadania nieodplatnie.

nadwyzke srodkéw obrotowych wptaca na rachunek budzetu panstwa.

nie moze otrzymywac dotacji z budzetu jednostki samorzadu terytorialnego.

nadwyzke srodkéw obrotowych wptaca na rachunek budzetu jednostki samorzadu terytorialnego.

o0
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