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Instrukcja dla zdajacego

l.

Na pierwszej stronie arkusza egzaminacyjnego wpisz w oznaczonym miejscu swoj numer PESEL
1 naklej naklejk¢ z numerem PESEL 1 z kodem o$rodka.

Na KARCIE OCENY w oznaczonym miejscu przyklej naklejk¢ z numerem PESEL oraz wpisz:
swoOj numer PESEL*,

— oznaczenie kwalifikacji,

numer zadania,

— numer stanowiska.

Sprawdz, czy arkusz egzaminacyjny zawiera 21 stron i nie zawiera btedéw. Ewentualny brak stron
lub inne usterki zgtos przez podniesienie rgki przewodniczacemu zespotu nadzorujacego.

Zapoznaj si¢ z trescig zadania oraz stanowiskiem egzaminacyjnym. Masz na to 10 minut. Czas ten
nie jest wliczany do czasu trwania egzaminu.

Czas rozpoczecia 1 zakonczenia pracy zapisze w widocznym miejscu przewodniczacy zespotu
nadzorujacego.

Wykonaj samodzielnie zadanie egzaminacyjne. Przestrzegaj zasad bezpieczenstwa i organizacji
pracy.

Po zakonczeniu wykonania zadania pozostaw arkusz egzaminacyjny z rezultatami oraz KARTE
OCENY na swoim stanowisku lub w miejscu wskazanym przez przewodniczacego zespolu
nadzorujacego.

Po wuzyskaniu zgody zespolu nadzorujacego mozesz opusci¢ sale/miejsce przeprowadzania
egzaminu.

Powodzenia!

*w przypadku braku numeru PESEL — seria i numer paszportu lub innego dokumentu potwierdzajgcego tozsamos¢



Zadanie egzaminacyjne

W dniu 26 czerwca 2017 r. do Burmistrza Miasta i Gminy Niepolomice wptynal wniosek przedsigbiorcy
Marka Trzebiatowskiego, prowadzacego dziatalno$¢ gospodarcza pod nazwa Marek Trzebiatowski
,.Srodowisko”, o wpis do Rejestru dziatalnosci regulowanej w zakresie odbierania odpadéw komunalnych od
wiascicieli nieruchomosci na terenie Gminy Niepotomice, zwany dalej ,,rejestrem”. Wniosek jest sktadany po
raz pierwszy. Do wniosku przedsigbiorca dotaczyt oswiadczenie o spetlnieniu warunkow wymaganych do
wykonywania dziatalno$ci w zakresie odbierania odpadow komunalnych od wtascicieli nieruchomosci.

Zarejestruj wniosek o wpis do rejestru na formularzu — Spis spraw zamieszczonym w arkuszu
egzaminacyjnym. W pozycji referent wpisz swoj numer PESEL.

Sprawdz kompletno$¢ ztozonych przez wnioskodawce dokumentoéw. W przypadku stwierdzenia brakow,
sporzadz wezwanie do ich usunigcia na formularzu — Wezwanie do usunigcia brakow we wniosku,
zamieszczonym w arkuszu egzaminacyjnym. W miejscu przeznaczonym na podpis osoby upowaznionej
wpisz swoj numer PESEL.

Przyjmujac zalozenie, ze wnioskodawca usunat braki w ztozonych dokumentach w wyznaczonym terminie
i dokumentacja w przedmiotowej sprawie jest kompletna, dokonaj wpisu wnioskodawcy do rejestru
dziatalno$ci regulowanej w zakresie odbierania odpadéw komunalnych od wiascicieli nieruchomosci.
Formularz rejestru jest zamieszczony w arkuszu egzaminacyjnym.

Sporzadz zaswiadczenie o wpisie wnioskodawcy do rejestru dzialalno$ci regulowanej w zakresie odbierania
odpadow komunalnych od wtascicieli nieruchomosci, zgodnie z danymi zawartymi we wniosku oraz
rejestrze. Miejsce na podpis przez upowazniong osobg pozostaw niewypetnione.

Informacje i formularze niezb¢dne do wykonania zadania sa zamieszczone w arkuszu egzaminacyjnym.
Za date¢ wszczecia i ostatecznego zalatwienia sprawy nalezy przyjaé¢ dzien egzaminu.

Whiosek o wpis do Rejestru dzialalnosci regulowanej w zakresie odbierania odpadow komunalnych
od wlascicieli nieruchomosci jest pierwsza sprawa, ktora wplynela do Referatu Energii Odnawialnej
i Gospodarki Komunalnej (EOGK) w 2017 r.
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Wyciag z ustawy z dnia 13 wrzesnia 1996 r.
o utrzymaniu czystosci i porzadku w gminach
(Dz.U. 2 2016 1. poz. 250)

(..)

Rozdziat 3a
Gospodarowanie odpadami komunalnymi przez gmine¢

Art. 6¢. 1. Gminy sg obowigzane do zorganizowania odbierania odpadow komunalnych od witascicieli
nieruchomosci, na ktérych zamieszkujg mieszkancy.

2. Rada gminy moze, w drodze uchwaly stanowigcej akt prawa miejscowego, postanowic
o odbieraniu odpadéw komunalnych od wiascicieli nieruchomosci, na ktérych nie zamieszkuja mieszkancy,
a powstaja odpady komunalne.

(...)

3. Uchwala, o ktorej mowa w ust. 2, moze dotyczy¢ wszystkich wiascicieli nieruchomosci lub
wiascicieli okreslonych nieruchomos$ci, w szczegdlno$ci nieruchomosci na ktoérych jest prowadzony
okreslony rodzaj dziatalnosci.

4. Jezeli jest to podyktowane konieczno$cig ochrony informacji niejawnych, uchwata, o ktérej mowa
w ust. 2, nie dotyczy jednostek organizacyjnych posiadajacych nieruchomosci stanowigce teren zamkniety
w rozumieniu ustawy z dnia 17 maja 1989 r. - Prawo geodezyjne i kartograficzne, ustalonych przez Ministra
Obrony Narodowe;.

(...)
Rozdziat 4a
Warunki wykonywania dzialalnosci w zakresie odbierania i zagospodarowania odpadow komunalnych

Art. 9b. 1. Dziatalno$¢ w zakresie odbierania odpadéw komunalnych od wtascicieli nieruchomosci
jest dzialalno$cig regulowang w rozumieniu ustawy z dnia 2 lipca 2004 r. o swobodzie dzialalno$ci
gospodarcze;.

2. Rejestr dzialalno$ci regulowanej w zakresie odbierania odpadow komunalnych od wtascicieli
nieruchomosci, zwany dalej "rejestrem", prowadzi wojt, burmistrz lub prezydent miasta wlasciwy ze wzgledu
na miejsce odbierania odpadéw komunalnych od wiascicieli nieruchomosci.

3. Rejestr prowadzi si¢ w postaci bazy danych zapisanej na informatycznych no$nikach danych
w rozumieniu art. 3 pkt 1 ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji dziatalnosci podmiotow
realizujacych zadania publiczne (Dz. U. z 2014 r. poz. 1114), ktéra moze stanowi¢ czgs¢ innych baz danych
z zakresu ochrony §rodowiska, w tym gospodarki odpadami.

4. W rejestrze zamieszcza si¢:

1) firme¢, oznaczenie siedziby i adres albo imi¢, nazwisko i adres przedsiebiorcy;
2) numer identyfikacji podatkowej (NIP);

3) numer identyfikacyjny REGON, o ile przedsi¢biorca taki numer posiada;

4) okreslenie rodzaju odbieranych odpadéw komunalnych;

5) numer rejestrowy.

Art. 9c. 1. Przedsigbiorca odbierajacy odpady komunalne od wtascicieli nieruchomosci jest obowigzany
do uzyskania wpisu do rejestru w gminie, na terenie ktorej zamierza odbiera¢ odpady komunalne od
wiascicieli nieruchomosci.

la. Nie wymaga uzyskania wpisu do rejestru prowadzenie punktow selektywnego zbierania odpadow
komunalnych. Podmiot prowadzacy taki punkt jest posiadaczem odpadow, w rozumieniu ustawy z dnia 14
grudnia 2012 r. o odpadach, prowadzacym zbieranie odpadow.
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2. Wpisu do rejestru oraz zmiany wpisu w rejestrze dokonuje si¢ na pisemny wniosek przedsiebiorcy.
3. Wniosek o wpis do rejestru powinien zawierac:
1) firme, oznaczenie siedziby i adres albo imi¢, nazwisko 1 adres przedsi¢biorcy;
2) numer identyfikacji podatkowej (NIP);
3) numer identyfikacyjny REGON, o ile przedsigbiorca taki numer posiada;
4) okreslenie rodzaju odbieranych odpadéw komunalnych.
4. Do wniosku o wpis do rejestru dotacza si¢ dowod uiszczenia optaty skarbowej oraz o$wiadczenie
o spehlieniu warunkow wymaganych do wykonywania dziatalno$ci w zakresie odbierania odpadow
komunalnych od wtascicieli nieruchomosci o nastgpujacej tresci:
"Oswiadczam, ze:
1) dane zawarte we wniosku o wpis do rejestru dziatalno$ci regulowanej w zakresie odbierania
odpadow komunalnych od wtascicieli nieruchomosci sg kompletne 1 zgodne z prawda;
2) znane mi s3 i spetlniam warunki wykonywania dziatalno$ci w zakresie odbierania odpadow
komunalnych od wtlascicieli nieruchomosci, okreslone w ustawie z dnia 13 wrze$nia 1996 r.
o utrzymaniu czystos$ci 1 porzagdku w gminach (Dz. U. z 2016 r. poz. 250).".
5. Oswiadczenie, o ktérym mowa w ust. 4, powinno zawiera¢ takze:
1) firme, oznaczenie siedziby i adres albo imig, nazwisko i adres przedsigbiorcy;
2) oznaczenie miejsca i dat¢ ztozenia o§wiadczenia;
3) podpis przedsigbiorcy lub osoby uprawnionej do reprezentowania przedsigbiorcy ze wskazaniem
imienia i nazwiska oraz pelnionej funkcji.
6. Wpis jest dokonany z chwilg zamieszczenia danych w rejestrze.
7. Wojt, burmistrz lub prezydent miasta, dokonujac wpisu do rejestru, nadaje przedsigbiorcy numer
rejestrowy.
(...)

Art. 9i. W przypadku zakonczenia dziatalnosci polegajacej na odbieraniu odpadéw komunalnych
przedsigbiorca odbierajacy odpady komunalne od wiascicieli nieruchomosci jest obowigzany ztozy¢ do
wlasciwego wdjta, burmistrza lub prezydenta miasta, w terminie 14 dni od dnia trwatego zaprzestania
wykonywania tej dziatalnosci, wniosek o wykreslenie z rejestru.

(..))

Wyciag z ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r.
Kodeks postgpowania administracyjnego
(Dz.U. 22016 1. poz. 23)

(...)

Art. 64. § 1. Jezeli w podaniu nie wskazano adresu wnoszacego 1 nie ma moznosci ustalenia tego
adresu na podstawie posiadanych danych, podanie pozostawia si¢ bez rozpoznania.

§ 2. Jezeli podanie nie czyni zado$¢ innym wymaganiom ustalonym w przepisach prawa, nalezy
wezwac wnoszacego do usunigcia brakow w terminie siedmiu dni z pouczeniem, ze nieusunigcie tych brakow
spowoduje pozostawienie podania bez rozpoznania.

(...)
Art. 217. § 2. Zaswiadczenie wydaje sie, jezeli:
1) urzedowego potwierdzenia okreslonych faktow lub stanu prawnego wymaga przepis prawa;

(..)
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Wyciag z ustawy z dnia 2 lipca 2004 r. o swobodzie dzialalnos$ci gospodarczej
(Dz. U.z 2016 1. poz. 1829, z p6zn. zm.)

(...)
Art. 5. Uzyte w ustawie okreslenia oznaczaja:
(...)

5) dzialalno$¢ regulowana — dzialalno§¢ gospodarcza, ktorej wykonywanie wymaga spetnienia

szczegblnych warunkow, okreslonych przepisami prawa;
(...)

Art. 65. 1. Organ prowadzacy, na podstawie przepisow regulujacych dang dzialalno$¢ gospodarcza,
rejestr dzialalnosci regulowanej dokonuje wpisu na wniosek przedsigbiorcy, po ztozeniu przez przedsigbiorce
oswiadczenia o spetnieniu warunkéw wymaganych do wykonywania tej dziatalnosci.

(...)

5. Organ prowadzacy rejestr dziatalnosci regulowanej wydaje z urzedu zaswiadczenie o dokonaniu
wpisu do rejestru.

Art. 66. 1. Rejestr dziatalnosci regulowanej jest jawny. Kazdy ma prawo dostepu do zawartych w nim
danych za posrednictwem organu, ktory prowadzi rejestr.

(...)

5. Przedsigbiorca jest obowigzany zglosi¢ zmiang danych wpisanych do rejestru w terminie 14 dni od

dnia zaj$cia zdarzenia, ktére spowodowalo zmiang tych danych.
(...)

Art. 67. 1. Organ prowadzacy rejestr dzialalnos$ci regulowanej jest obowigzany dokonaé wpisu
przedsiebiorcy do tego rejestru w terminie 7 dni od dnia wplywu do tego organu wniosku o wpis wraz
z o$wiadczeniem o spelieniu warunkéw wymaganych do wykonywania dziatalnosci gospodarczej, dla ktorej
rejestr jest prowadzony.

2. Jezeli organ prowadzacy rejestr dziatalnosci regulowanej nie dokona wpisu w terminie, o ktorym
mowa w ust. 1, a od dnia wptywu wniosku do tego organu uptyneto 14 dni, przedsiebiorca moze rozpoczaé
dziatalnos$¢. Nie dotyczy to przypadku, gdy organ wezwat przedsigbiorce do uzupeinienia wniosku o wpis nie
pdzniej niz przed uptywem 7 dni od dnia jego otrzymania. W takiej sytuacji termin, o ktorym mowa w zdaniu
pierwszym, biegnie odpowiednio od dnia wplywu uzupetienia wniosku o wpis.

Art. 68. Organ prowadzacy rejestr dziatalno$ci regulowanej, w drodze decyzji, odmawia wpisu
przedsigbiorcy do rejestru, w przypadku gdy:

1) wydano prawomocne orzeczenie zakazujace przedsicbiorcy wykonywania dziatalnos$ci
gospodarczej objetej wpisem;

2) przedsigbiorce wykreslono z rejestru tej dzialalnosci regulowanej z przyczyn, o ktéorych mowa
w art. 71 ust. 1, w okresie 3 lat poprzedzajacych ztozenie wniosku.

Art. 69. Przedsigbiorca jest obowigzany przechowywaé wszystkie dokumenty niezbedne do wykazania
spetniania warunkow wymaganych do wykonywania dziatalno$ci regulowane;.

Art. 70. Spelnianie przez przedsigbiorce warunkéw wymaganych do wykonywania dziatalno$ci
regulowanej podlega kontroli, w szczegdlnos$ci przez organ prowadzacy rejestr danej dziatalnosci.

Art. 71. 1. Organ prowadzacy rejestr dziatalnosci regulowanej wydaje decyzje o zakazie wykonywania
przez przedsiebiorce dzialalno$ci objetej] wpisem, gdy:

1) przedsigbiorca ztozyl o§wiadczenie, o ktorym mowa w art. 65, niezgodne ze stanem faktycznym;

2) przedsigbiorca nie usungt naruszen warunkow wymaganych do wykonywania dziatalnosci
regulowanej w wyznaczonym przez organ terminie;
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3) stwierdzi razace naruszenie warunkow wymaganych do wykonywania dziatalno$ci regulowanej
przez przedsigbiorce.

2. Decyzja, o ktorej mowa w ust. 1, podlega natychmiastowemu wykonaniu.

3. W przypadku wydania decyzji, o ktérej mowa w ust. 1, organ z urzedu wykresla wpis
przedsigbiorcy w rejestrze dziatalnosci regulowane;.

4. Przepis ust. 3 stosuje si¢ odpowiednio w przypadku gdy przedsigbiorca wykonuje dzialalnosé
gospodarcza objeta wpisem takze na podstawie wpiséw do innych rejestrow dziatalno$ci regulowanej w tym
samym zakresie dziatalno$ci gospodarcze;.

(...)

Art. 73. Organ prowadzacy rejestr dziatalnoSci regulowanej wykresla wpis przedsiebiorcy

w rejestrze na jego wniosek.

(..)

Wyciag z ustawy z dnia 14 grudnia 2012 r. o odpadach
(Dz.U. z 2016 r. poz. 1987)

(...)
Rozdzial 3

Katalog odpaddw i zmiana statusu odpadow niebezpiecznych na odpady inne niz niebezpieczne

Art. 4. Odpady klasyfikuje si¢ przez ich zaliczenie do odpowiedniej grupy, podgrupy i rodzaju
odpadow, uwzgledniajac:

(...)

3. Minister wlasciwy do spraw S$rodowiska okresli, w drodze rozporzadzenia, katalog odpadow
z podziatem na grupy, podgrupy i rodzaje ze wskazaniem odpadow niebezpiecznych, kierujac si¢ Zrodlem
powstawania odpadow oraz wiasciwosciami odpadow (...).

(...)

Art. 7. 1. Posiadacz odpadéw moze dokona¢ zmiany klasyfikacji odpadéw niebezpiecznych na odpady
inne niz niebezpieczne, jezeli wykaze, ze nie posiadaja one wlasciwosci odpadow niebezpiecznych (...).

2. Minister wlasciwy do spraw srodowiska okresli, w drodze rozporzadzenia:

1) szczegotowe warunki uznania odpaddéw niebezpiecznych za odpady inne niz niebezpieczne,

2) sposob ustalenia spetnienia warunkow, o ktorych mowa w pkt 1
— kierujac si¢ wymaganiami ochrony $rodowiska oraz zagrozeniami dla zycia lub zdrowia ludzi.

3. Minister wtasciwy do spraw srodowiska moze okresli¢ w rozporzadzeniu, o ktéorym mowa w ust. 2,
rodzaje odpadow i zrodta ich powstawania, dla ktdrych przy zmianie klasyfikacji z odpaddéw niebezpiecznych
na inne niz niebezpieczne nie stosuje si¢ warunkow okreslonych w przepisach wydanych na podstawie ust. 2
oraz zgloszenia, (...).

(..)
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Wyciag z rozporzadzenia Ministra Srodowiska z dnia 9 grudnia 2014 r. w sprawie katalogu odpadow
(Dz.U. 22014 r. poz. 1923)

Na podstawie art. 4 ust. 3 ustawy z dnia 14 grudnia 2012 r. o odpadach (Dz. U. z 2013 r. poz. 21, z p6zn.
zm.) zarzadza si¢, co nastepuje:

§ 1. Rozporzadzenie okresla katalog odpadéw z podzialem na grupy, podgrupy i rodzaje ze
wskazaniem odpadow niebezpiecznych.

§ 2. Odpady z katalogu odpaddéw zostaty podzielone w zalezno$ci od zrédta ich powstawania na 20
nastepujacych grup:
1) odpady powstajace przy poszukiwaniu, wydobywaniu, fizycznej i chemicznej przerdbce rud oraz innych
kopalin - 01;

(...)
15) odpady opakowaniowe; sorbenty, tkaniny do wycierania, materialy filtracyjne i ubrania ochronne nieujete
w innych grupach - 15;
16) odpady nieujete w innych grupach - 16;
17) odpady z budowy, remontéw i demontazu obiektow budowlanych oraz infrastruktury drogowe;j
(wlaczajac glebe i ziemig z terendw zanieczyszczonych) - 17,

(...)

§ 3. Katalog odpadéw, okreslajacy grupy, podgrupy 1 rodzaje odpadow oraz ich kody,

ze wskazaniem odpadow niebezpiecznych, jest zawarty w zataczniku do rozporzadzenia.

(..)
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Zatacznik do rozporzadzenia Ministra Srodowiska
z dnia 9 grudnia 2014 r. (poz. 1923)

KATALOG ODPADOW ZE WSKAZANIEM ODPADOW NIEBEZPIECZNYCHY

(..)

Kod” Grupy, podgrupy i rodzaje odpadow™""
1 2

(...

15 Odpady opakowaniowe; sorbenty, tkaniny do wycierania, materiaty filtracyjne i ubrania
ochronne nieujete w innych grupach

1501 Odpady opakowaniowe (wlacznie z selektywnie gromadzonymi komunalnymi odpadami
opakowaniowymi)

1501 01 Opakowania z papieru i tektury

150102 Opakowania z tworzyw sztucznych

1501 03 Opakowania z drewna

1501 04 Opakowania z metali

1501 05 Opakowania wielomateriatowe

1501 06 Zmieszane odpady opakowaniowe

1501 07 Opakowania ze szkta

150109 Opakowania z tekstyliow

1501 10% Opakowania zawierajace pozostatosci substancji niebezpiecznych lub nimi zanieczyszczone
(np. srodkami ochrony roslin I i II klasy toksycznosci — bardzo toksyczne i toksyczne)

1501 11* Opakowania z metali zawierajgce niebezpieczne porowate elementy wzmocnienia
konstrukcyjnego (np. azbest), wlacznie z pustymi pojemnikami ci$nieniowymi

(...) (...)

(...)
Objasnienia:
* Odpadami niebezpiecznymi w katalogu odpadéw sa odpady oznakowane indeksem gérnym w postaci gwiazdki ,,*” przy kodzie
rodzajow odpaddw, chyba ze majg zastosowanie przepisy art.7 ustawy z dnia 14 grudnia 2012 r. o odpadach.
Stosowane w niniejszej tabeli okreslenia oznaczaja:
Y substancja niebezpieczna — substancje zaklasyfikowana jako stwarzajaca zagrozenie w wyniku spetnienia kryteriow okreslonych
w czgsciach 2—5 zalacznika I do rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (WE) nr 1272/2008 z dnia 16 grudnia 2008 r.
w sprawie klasyfikacji, oznakowania i pakowania substancji i mieszanin, zmieniajgcego i uchylajacego dyrektywy 67/548/EWG
1 1999/45/WE oraz zmieniajacego rozporzadzenie (WE) 1907/2006 (Dz. Urz. UE L 353 z 31.12.2008, str. 1, z p6zn. zm.), zwanego
dalej ,,rozporzadzeniem (WE) nr 1272/2008”;
Y metal ciezki — jakikolwiek zwigzek antymonu, arsenu, kadmu, chromu (VI), miedzi, otowiu, rteci, niklu, selenu, telluru, talu
i cyny, takze w przypadku gdy metale te wystepuja w postaci metalicznej, o ile sg one sklasyfikowane jako substancje
niebezpieczne;
Ymetale przejsciowe — wszelkie zwigzki skandu, wanadu, manganu, kobaltu, miedzi, itru, niobu, hafnu, wolframu, tytanu, chromu,
zelaza, niklu, cynku, cyrkonu, molibdenu i tantalu, takze w przypadku gdy metale te wystepuja w postaci metalicznej, o ile sg one
sklasyfikowane jako substancje niebezpieczne;
Ystabilizowanie — procesy, ktore zmieniaja cechy niebezpieczne sktadnikow w odpadach i przeksztalcajg odpady niebezpieczne
w odpady inne niz niebezpieczne;

(..)
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Wyciag z Ustawy z dnia 16 listopada 2006 r. o oplacie skarbowej
(Dz.U. 22016 1. poz. 1827)
Rozdziat 1
Przedmiot oplaty skarbowej
Art. 1. 1. Optacie skarbowej podlega:
1) w sprawach indywidualnych z zakresu administracji publiczne;j:

a) dokonanie czynno$ci urzgdowej na podstawie zgtoszenia lub na wniosek,

b) wydanie zaswiadczenia na wniosek,

c¢) wydanie zezwolenia (pozwolenia, koncesji);

(-.)
Zalacznik do ustawy z dnia 16 listopada 2006 r.

WYKAZ PRZEDMIOTOW OPLATY SKARBOWEJ, STAWKI TEJ OPLATY ORAZ ZWOLNIENIA

CZESC | PRZEDMIOT OPLATY SKARBOWEJ STAWKA ZWOLNIENIA

1 2 3 4

L. Dokonanie czynno$ci urzedowej

()

36. Dokonanie wpisu do rejestru dziatalnosci
regulowane;j:
(...)

9a) podmiotu wykonujacego dziatalno$¢ na 50 zt
podstawie ustawy o utrzymaniu czystosci
i porzadku w gminach

(-..)

Wyciag z rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow
z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazow akt
oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dzialania archiwow zakladowych
(Dz.U. Nr 14, poz. 67)

(..))

Na podstawie art. 6 ust. 2b ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. 0 narodowym zasobie archiwalnym 1 archiwach
(Dz. U. 22006 r. Nr 97, poz. 673, z p6zn. zm.) zarzadza si¢, co nastepuje:
§ 1. 1. Rozporzadzenie okresla:
1) instrukcje kancelaryjna,
2) sposob klasyfikowania i kwalifikowania dokumentacji w formie jednolitych rzeczowych wykazow akt,
3) instrukcje w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwow zaktadowych, zwang dalej ,,instrukcja
archiwalng”, dla organéw gminy i zwigzkoéw migdzygminnych, organdéw powiatu, organéw samorzadu
wojewodztwa 1 organdw zespolonej administracji rzagdowej w wojewodztwie, a takze urzedow obstugujacych
te organy, zwanych dalej ,,podmiotami”.

(...)
§ 4. 1. Dokumentacja powstajaca w podmiocie i do niego naplywajaca jest klasyfikowana i kwalifikowana na
podstawie jednolitego rzeczowego wykazu akt, zwanego dalej ,,wykazem akt”, przez oznaczanie, rejestracje
1 taczenie dokumentacji w akta spraw albo jej grupowanie jako dokumentacji nietworzacej akt spraw.
2. Wykaz akt dla:
1) organdow gminy i zwigzkow miedzygminnych oraz urzedow obstugujacych te organy i zwigzki stanowi
zalgcznik nr 2 do rozporzadzenia;
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Zataczniki do rozporzadzenia Prezesa Rady Ministréw
z dnia 18 stycznia 2011 r. (Dz.U. Nr 14 poz. 67)

Zalacznik nr 1
INSTRUKCJA KANCELARYJNA

(...)
Rozdziat 1
Przepisy ogdlne

(..)

§ 5. 1. Dokumentacja tworzaca akta spraw to dokumentacja, ktora zostata przyporzadkowana do sprawy
1 otrzymata znak sprawy.
2. Znak sprawy jest stata cechg rozpoznawcza catosci akt danej sprawy.
3. Znak sprawy zawiera nastepujace elementy:

1) oznaczenie komorki organizacyjnej;

2) symbol klasyfikacyjny z wykazu akt;

3) kolejny numer sprawy, wynikajacy ze spisu spraw;

4) cztery cyfry roku kalendarzowego, w ktérym sprawa si¢ rozpoczela.
4. Poszczegdlne elementy znaku sprawy umieszcza si¢ w kolejnosci, o ktorej mowa w ust. 3, 1 oddziela
kropka w nastepujacy sposéb: ABC.123.77.2011, gdzie:

1) ABC to oznaczenie komorki organizacyjnej;

2) 123 to symbol klasyfikacyjny z wykazu akt;

3) 77 to liczba okreslajaca siedemdziesigta siodmag sprawe rozpoczeta w 2011 r. w komorce

organizacyjnej oznaczonej ABC, w ramach symbolu klasyfikacyjnego 123;

4) 2011 to oznaczenie roku, w ktorym sprawa si¢ rozpoczela.
5. Oznaczenie komorki organizacyjnej, stanowigce element znaku sprawy, moze by¢ przyporzadkowane
w jednym roku kalendarzowym tylko do jednej komorki organizacyjnej, niezaleznie od zmian
organizacyjnych w podmiocie.
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Zalacznik nr 2

JEDNOLITY RZECZOWY WYKAZ AKT ORGANOW GMINY" I ZWIAZKOW MIEDZYGMINNYCH
ORAZ URZEDOW OBSLUGUJACYCH TE ORGANY I ZWIAZKI

Symbole Hasto klasyfikacyjne Oznaczenie Uszczegolowienie
klasyfikacyjne kategorii | hasla klasyfikacyjnego
archiwalnej
I | 11 | III | v
(...)
6 KSZTALTOWANIE I OCHRONA
SRODOWISKA, GOSPODAROWANIE
ZASOBAMI PRZYRODY 1 ZIEMI, GEODEZJA
I KARTOGRAFIA ORAZ PLANOWANIE
PRZESTRZENNE, BUDOWNICTWO
I GOSPODAROWANIE
NIERUCHOMOSCIAMI
(-..)
62 Wprowadzanie do §rodowiska substancji lub
energii, gospodarowanie odpadami oraz ochrona
przed hatasem
(-..)
623 Gospodarka odpadami
6230 | Zatwierdzanie programow gospodarki odpadami|BE10 w tym takze
niebezpiecznymi wstrzymywanie
dziatalnosci w zakresie
gospodarowania
odpadami
niebezpiecznymi
6231 | Informacje o powaznych awariach BE10
6232 | Informacje o wytwarzaniu odpadoéw oraz sposobach | BES migdzy innymi
gospodarowania odpadami zatwierdzanie
informacji
6233 | Zezwalanie na prowadzenie odzyskiwania, B5
unieszkodliwiania, zbierania lub transportu odpadow
6234 | Opiniowanie wnioskow o wydanie zezwolen na B5 opinie dla innych

prowadzenie odzyskiwania lub unieszkodliwiania

organéw

odpadow
(...)

Y'Wszedzie tam, gdzie mowa jest o ,,gminie”, rozumie sie odpowiednio ,,zwiazek migdzygminny” oraz miasto na prawach powiatu.
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Urzad Miasta i Gminy Niepolomice
Plac Zwyciestwa 13, 32-005 Niepotomice
e-mail: magistrat@niepolomice.com
tel. (centrala): 48 12 250-94-04
fax: 48 12 250-94-00

Urzad Miasta pracuje:
Poniedziatek: 8:00 - 17:00
Wtorek - Czwartek: 8:00 - 16:00
Piatek: 8:00 - 15:00

(...)
Referaty:
(...)

Referat Energii Odnawialnej i Gospodarki Komunalnej
Symbol komorki organizacyjnej: EOGK
(...)

INFORMACJA W SPRAWIE WPISU DO REJESTRU DZIALALNOSCI REGULOWANEJ
PRZEDSIEBIORCOW PROWADZACYCH DZIALALNOSC W ZAKRESIE ODBIERANIA
ODPADOW KOMUNALNYCH OD WELASCICIELI NIERUCHOMOSCI Z TERENU GMINY
NIEPOLOMICE

Zgodnie z ustawg o utrzymaniu czystosci i porzadku w gminach, przedsigbiorca zamierzajacy prowadzi¢
dziatalno$¢ w zakresie odbierania odpadoéw komunalnych od wtascicieli nieruchomosci na terenie Gminy
Niepotomice jest obowigzany do uzyskania wpisu do rejestru dziatalno$ci regulowanej, prowadzonego przez
Burmistrza Miasta i Gminy Niepotomice.
Whpisu do rejestru oraz zmiany wpisu w rejestrze dokonuje si¢ na pisemny wniosek przedsi¢biorcy.
Whiosek powinien zawierac:
— firme, oznaczenie siedziby i adres albo imig, nazwisko i1 adres przedsigbiorcy,
— numer identyfikacji podatkowej NIP,
— numer identyfikacyjny REGON, o ile przedsigbiorca taki numer posiada,
— okreslenie rodzaju odbieranych odpadow komunalnych (wymienié rodzaje odpadow przewidzianych do
odbierania wg klasyfikacji zgodnie z rozporzqdzeniem Ministra Srodowiska z dnia 9 grudnia 2014 r.
w sprawie katalogu odpadow (Dz. U. z 2014 r. poz. 1923).

Do wniosku o wpis do rejestru dzialalnosci regulowanej dolacza sie:
— os$wiadczenie o spelnieniu warunkow wymaganych do wykonywania dziatalnosci w zakresie
odbierania odpadéw komunalnych od wtascicieli nieruchomosci,

— dowdd uiszczenia optaty skarbowe;.
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Miejsce zlozenia wniosku:

Whiosek mozna ztozy¢ listownie lub osobi$cie w Urzgdzie Miasta i Gminy Niepotomice, Plac Zwyciestwa
13, 32-005 Niepotomice. Wzor wniosku 1 o$wiadczenie dostepne sa w Urzedzie Miasta i Gminy
Niepotomice, Referat Energii Odnawialnej i Gospodarki Komunalnej, pokéj nr 2 na I pigtrze
(ul. Zamkowa 5) oraz na stronie internetowej www.niepolomice.eu

Dziatalno§¢ w zakresie odbierania odpadéw komunalnych od wilascicieli nieruchomosci jest dzialalnoscia
regulowang w rozumieniu ustawy z dnia 2 lipca 2004 r. o swobodzie dziatalnosci gospodarcze;.

Zaswiadczenie wydaje Burmistrz Miasta i Gminy Niepolomice
Whpis do rejestru dziatalnos$ci regulowanej podlega optacie skarbowej, chyba ze przepisy odrebne stanowia
inaczej.

Oplaty
— 50,00 zt — za wpis do rejestru dziatalnosci regulowanej stosownie do Zalacznika czesci I ust. 36 pkt 9a
do ustawy z dnia 16 listopada 2006 r. o optacie skarbowej (Dz. U. z 2016 r. poz. 1827).
(...)
Optaty mozna uiszcza¢ osobiscie w kasie Urzedu Miasta i Gminy Niepotomice, Plac Zwycigstwa 13, 32-005
Niepotomice lub dokonujgc przelewu na konto Urzedu, na rachunek nr 75 8619 0006 0060 0600 0103 0001
MBS w Wieliczce (tytut wplaty: ,,Optata za wpis do rejestru dzialalnosci regulowanej prowadzonej przez
Burmistrza Miasta i Gminy Niepotomice™. (...).

Tryb odwolawczy:

1. Organ prowadzacy rejestr dzialalno$ci regulowanej w drodze decyzji, odmawia wpisu przedsigbiorcy do
rejestru, w przypadku gdy:

1) wydano prawomocne orzeczenie zakazujgce przedsigbiorcy wykonywania dzialalnosSci gospodarczej
objetej wpisem,

2) przedsiebiorce wykreslono z rejestru dziatalno$ci regulowanej w okresie 3 lat poprzedzajacych zlozenie
wniosku, z nastepujacych przyczyn:

a) przedsigbiorca zlozyt o§wiadczenie, o ktérym mowa w punkcie 11, niezgodne ze stanem faktycznym,

b) przedsigbiorca nie usungt naruszen warunkow wymaganych do wykonywania dziatalnos$ci

regulowanej w wyznaczonym przez organ terminie,

¢) stwierdzono razace naruszenie warunkéw wymaganych do wykonywania dziatalnosci regulowanej przez
przedsigbiorcg.

2. Od wydanej decyzji przyshuguje stronie odwotanie do Samorzgdowego Kolegium Odwolawczego
w Krakowie w terminie 14 dni od dnia jej doreczenia.
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Whiosek o wpis do rejestru

Zagorze, 26 czerwca 2017 r.

Marek Trzebiatowski ,,Srodowisko” (miejscowosc, data)
(Nazwa przedsiebiorcy ubiegajacego sie

o wpis V / zmiane-wpisu-w-rejestrze V)

Burmistrz Miasta i Gminy Niepotomice
Plac Zwyciestwa 13
32-005 Niepotomice

WNIOSEK

o wpis do rejestru’ / zmiane wpisu-wrejestrze
dziatalnosci regulowanej w zakresie
odbierania odpadow komunalnych od wiascicieli nieruchomosci
potozonych na terenie Gminy Niepotomice

Na podstawie art. 9c ustawy z dnia 13 wrzesnia 1996 r. o utrzymaniu czystosci i porzadku

w gminach (Dz. U. z 2016 r. poz. 250) wnosze o dokonanie wpisu? [zmiany—-wpisu—w-rejestrze®

dziatalnosci regulowanej w zakresie odbierania odpaddéw komunalnych od witascicieli nieruchomosci
potozonych na terenie Gminy Niepotomice zgodnie z informacjami zamieszczonymi we wniosku:

1. Dane przedsigbiorcy, ktérego dotyczy wpis' / zmiana-wpisu’)

Nazwa skrocona

Petna nazwa firmy lub imie i nazwisko przedsigbiorcy (wypetnié, jezeli dotyczy)

Marek Trzebiatowski ,,Srodowisko” Nie dotyczy

Siedziba i adres przedsi¢biorcy

Wojewédztwo: mafopolskie Gmina: Niepotomice
Ulica: Szkolna Nr domu: / Nr lokalu: — Nr telefonu i faksu: 72 250-90-56
Miejscowosé: Zagorze Kod pocztowy: 32-005 Poczta: Niepotomice

Adres poczty elektronicznej: srodowisko@gmail.com

Numer identyfikacji podatkowej N/P:123-456-32-19

Numer REGON ?: brak
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2. Okreslenie rodzaju odpadéw komunalnych odbieranych od witascicieli
nieruchomosci na terenie Gminy Niepotomice

/wymienic¢ rodzaje odpaddw przewidzianych do odbierania wg klasyfikacji zgodnie z rozporzadzeniem Ministra
Srodowiska z dnia 9 grudnia 2014 r. w sprawie katalogu odpadéw (Dz. U. z 2014 r. poz. 1923)/

Zaznaczy¢ znakiem ,x” wtasciwe pola

Kod | Grupy, podgrupy i rodzaje odpadow

(-..)

Z grupy 15 — odpady opakowaniowe (wtgcznie z selektywnie gromadzonymi komunalnymi
odpadami opakowaniowymi)

x| 150101 Opakowania z papieru i tektury

1501 02 Opakowania z tworzyw sztucznych

1501 03 Opakowania z drewna

) ¢
| 150104 Opakowania z metali
1501 05 Opakowania wielomateriatowe
1501 06 Zmieszane odpady opakowaniowe
X 1501 07 Opakowania ze szkia

150109 Opakowania z tekstyliéw

1501 10* Opakowania zawierajgce pozostatosci substancji niebezpiecznych lub nimi
zanieczyszczone (np. srodkami ochrony roslin | i Il klasy toksycznosci — bardzo
toksyczne i toksyczne)

1501 11* Opakowania z metali zawierajgce niebezpieczne porowate elementy wzmocnienia
konstrukcyjnego (np. azbest), wigcznie z pustymi pojemnikami ci$nieniowymi

(...)

3. Zmiany danych w rejestrze (wypeini¢ tabele w przypadku ubiegania si¢ o zmiane
wpisu w rejestrze)

Nadany numer rejestrowy:

Zapis w rejestrze dotychczasowy Zapis w rejestrze po zmianie
Nie dotyczy Nie dotyczy

4. Osoba uprawniona do reprezentowania podmiotu3)
Imie i nazwisko oraz pelniona funkcja: Podpis:
Marek Trzebiatowski — wiasciciel Marek Trzebiatowski

Data: 2¢ czerwea 2017 v.

*(QOdpadami niebezpiecznymi w katalogu odpadéw sa odpady oznakowane indeksem gérnym w postaci gwiazdki ,,*”przy
kodzie rodzaju odpadow, chyba Zze majg zastosowanie przepisy art. 7 ustawy z dnia 14 grudnia 2012 r. o odpadach.

D Niepotrzebne skresli¢
D Jezeli zostal nadany
)W przypadku pelnomocnika nalezy dostarczy¢ oryginal pelnomocnictwa wraz z optatg skarbowa

Do wniosku dolaczam:
1. Oswiadczenie o spetnieniu warunkéw wymaganych do wykonywania dziatalnosci w zakresie odbierania
odpadéw komunalnych od wtascicieli nieruchomosci

Marek Trzebiatowski
podpis wnioskodawcy
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Oswiadczenie o spelnieniu warunkéw wymaganych do wykonywania dzialalnosci w zakresie
odbierania odpadow komunalnych od wlascicieli nieruchomosci

Marek Trzebiatowski ,,Srodowisko” Zagorze, 26 czerwca 2017 r.
ul. Szkolna 1 (miejscowo$é, data)
32-005 Zagorze

(Nazwa firmy, oznaczenie siedziby i adres
lub imie i nazwisko oraz adres przedsiebiorcy)

OSWIADCZENIE

Swiadomy odpowiedzialnosci karnej wynikajacej z art. 233 § 1" ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r. —
Kodeks karny (Dz. U. z 1997 r. Nr 88, poz. 553, z p6zn. zm.) oswiadczam, ze:

1) dane zawarte we wniosku o wpis do rejestru dziatalnosci regulowanej w zakresie odbiera-
nia odpadow komunalnych od wiascicieli nieruchomosci sg kompletne i zgodne z prawda;

2) znane mi sg i spetniam warunki wykonywania dziatalnosci w zakresie odbierania odpadéw
komunalnych od witascicieli nieruchomosci, okreslone w ustawie z dnia 13 wrzesnia 1996 r.
o utrzymaniu czystosci i porzgdku w gminach (Dz.U. z 2016 r. poz. 250).

""Kto sktadajgc zeznanie majace stuzy¢ za dowdd w postepowaniu sgdowym lub innym postepowaniu prowadzonym
na podstawie ustawy, zeznaje nieprawde lub zataja prawde, podlega karze pozbawienia wolnosci do lat 3.”

Maryek Trzebiatowski

(podpis przedsiebiorcy lub osoby uprawnionej do reprezentowania
przedsiebiorcy ze wskazaniem imienia i nazwiska oraz petnionej
funkcji)

Czas przeznaczony na wykonanie zadania wynosi 180 minut.
Ocenie beda podlegaé 4 rezultaty:

— Spis spraw,

— Wezwanie do usuni¢cia brakow we wniosku,

— Rejestr dzialalnosci regulowanej w zakresie odbierania odpadow komunalnych od wiascicieli
nieruchomosci na terenie Gminy Niepotomice,

— Zaswiadczenie o wpisie do rejestru dzialalno$ci regulowane;.
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Spis spraw

Formularz

rok (referent) (symbol komorki | (oznaczenie (tytut teczki wedhug wykazu akt)
organizacyjnej) teczki)
DATA
Lp. SPRAWA OD KOGO WPLYNELA UWAGI
(sposob zatatwienia)
(krotka tres¢) znak pisma z dnia

wszczecia
sprawy
ostatecznego
zatatwienia
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Formularz

Wezwanie do usunig¢cia brakow we wniosku

Niepotomice, dnia ..............coooeeiiiinn

(znak sprawy)
(nazwa wnioskodawcy)
(adres wnioskodawcy)
Wezwanie do usuni¢cia brakéw we wniosku
Na podstawie art. .................... ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. — Kodeks postgpowania administracyjnego

(Dz.U. 2 2016 r. poz. 23) oraz 67 ust. 2 ustawy z dnia 2 lipca 2004 r. o swobodzie dzialalno$ci gospodarczej
(Dz.U. z 2016 r. poz. 1829) wzywa si¢ wnioskodawce do usunigcia brakow w zlozonym wniosku poprzez

dostarczenie:

Ww. braki nalezy usungé¢ w terminie ........................ dni od dnia otrzymania wezwania.

Nieusuni¢cie brakéw we wniosku w wyznaczonym terminie spowoduje

D (podpis)
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Formularz

Zaswiadczenie o wpisie do rejestru dzialalnosci regulowanej

miejscowos¢ i data

(nazwa i adres organu)

ZNak SPrawy ....ooviiiiiiiii i

ZASWIADCZENIE
o wpisie do rejestru dzialalnosci regulowanej
w zakKresie odbierania odpadow komunalnych od wlascicieli nieruchomosci

Na podstawie art. 65 ust. 5 ustawy z dnia 2 lipca 2004 r. o swobodzie dziatalno$ci gospodarczej (t.].
Dz. U. z 2016 r. poz. 1829), w zwiazku z art. 9b i art. 9c ustawy z dnia 13 wrze$nia 1996 r. o utrzymaniu
czystosci 1 porzagdku w gminach (Dz.U. z 2016 r. poz. 250) zaswiadcza si¢, ze do prowadzonego przez
Burmistrza Miasta i Gminy Niepotomice rejestru dzialalnosci regulowanej w zakresie odbierania odpadow
komunalnych od wtascicieli nieruchomosci dokonano dnia ..........cccceeeeeneeneee. pod numerem......................
nastepujacego wpisu:

1. Nazwa firmy/imi¢ 1 nazwisko przedsigbiorcy:

5. Okreslenie rodzaju odbieranych odpadéw komunalnych zgodnie z rozporzadzeniem Ministra Srodowiska
z dnia 9 grudnia 2014 r. w sprawie katalogu odpadéw (Dz. U. z 2014 r. poz. 1923)

Kod odpadu Rodzaj odpadow
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POUCZENIE

Zgodnie z art. 66 ust. 5 ustawy o swobodzie dziatalno$ci gospodarczej — przedsigbiorca jest
obowigzany zgtosi¢ organowi prowadzacemu rejestr zmian¢ danych wpisanych do rejestru w terminie 14 dni
od dnia zaj$cia zdarzenia, ktore spowodowato zmian¢ tych danych. W mysl art. 91 ustawy o utrzymaniu
czystosci 1 porzadku w gminach w przypadku zakonczenia dzialalno$ci polegajacej na odbieraniu odpadow
komunalnych przedsi¢biorca odbierajacy odpady komunalne od wtascicieli nieruchomosci jest obowigzany
ztozy¢ do organu prowadzacego rejestr, w terminie 14 dni od dnia trwalego zaprzestania wykonywania tej
dziatalnosci, wniosek o wykreslenie z rejestru.

Zgodnie z przepisami ustawy z dnia 16 listopada 2006 r. o optacie skarbowej (Dz. U. z 2016 r. poz.
1827) wnioskodawca wniost optate skarbowa za dokonanie wpisu do rejestru dziatalnosci regulowanej

Wdniu ...
Burmistrz Miasta i Gminy Niepotomice
.................... (podpls)
Otrzymuja:
Lo
2
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