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Instrukcja dla zdajacego

1. Na pierwszej stronie arkusza egzaminacyjnego wpisz w oznaczonym miejscu swoj numer PESEL
1 naklej naklejk¢ z numerem PESEL 1 z kodem o$rodka.

2. NaKARCIE OCENY w oznaczonym miejscu przyklej naklejke¢ z numerem PESEL oraz wpisz:

- swoj numer PESEL*,

- oznaczenie kwalifikacji,
- numer zadania,

- numer stanowiska.

3. Sprawdz, czy arkusz egzaminacyjny zawiera 23 strony i nie zawiera btedow. Ewentualny brak stron
lub inne usterki zgto$ przez podniesienie reki przewodniczagcemu zespotu nadzorujacego.

4. Zapoznaj si¢ z trescig zadania oraz stanowiskiem egzaminacyjnym. Masz na to 10 minut. Czas ten nie
jest wliczany do czasu trwania egzaminu.

5. Czas rozpoczgcia 1 zakonczenia pracy zapisze w widocznym miejscu przewodniczacy zespotu
nadzorujacego.

6. Wykonaj samodzielnie zadanie egzaminacyjne. Przestrzegaj zasad bezpieczenstwa i1 organizacji
pracy.

7. Po zakonczeniu wykonania zadania pozostaw arkusz egzaminacyjny z rezultatami oraz KARTE
OCENY na swoim stanowisku lub w miejscu wskazanym przez przewodniczacego zespotu
nadzorujacego.

8. Pouzyskaniu zgody zespotu nadzorujgcego mozesz opusci¢ salg/miejsce przeprowadzania egzaminu.

Powodzenia!

*w przypadku braku numeru PESEL — seria i numer paszportu lub innego dokumentu potwierdzajgcego tozsamosé

Uktad graficzny
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Zadanie egzaminacyjne

W dniu 12 grudnia 2019 r. do Wydziatu Edukacji Urzedu Miasta Wtoctawek wptynat wniosek Katarzyny
Majewskiej o przyznanie zasitku szkolnego na rzecz jej corki Klaudii Majewskiej w zwigzku ze zniszczeniami
w pokoju dziewczynki, powstatymi na skutek zalania mieszkania 8 grudnia 2019 r. Pani Katarzyna Majewska
samotnie wychowuje corke — uczennice VI klasy szkoty podstawowej. Mieszkaja razem we Wioctawku przy
ul. Stonecznej 12 m. 7. Interesantka do wniosku dotaczyta ,,Protokot stwierdzenia zalania mieszkania w dniu
8 grudnia 2019 r.”, sporzadzony 10 grudnia 2019 r. przez pracownika Spétdzielni Mieszkaniowej ,,Swit”.

Zarejestruj wniosek o przyznanie zasitku szkolnego na formularzu — Spis spraw. W pozycji referent wpisz
swo] numer PESEL. Wniosek Pani Katarzyny Majewskiej jest trzydziesta trzeciag sprawa z zakresu
przyznawania zasitkow szkolnych uczniom, ktéra wptynegta w 2019 roku do Wydziatu Edukacji Urzedu
Miasta Wioctawek. Za date wszczecia sprawy nalezy przyja¢ date wptywu wniosku do wydziatu.

Sprawdz kompletno$¢ zlozonych dokumentéw, w tym prawidlowos¢ wypeklionego przez interesantke
wniosku. W przypadku stwierdzenia brakow we wniosku, sporzadZz wezwanie do ich usunigcia W terminie
8 dni na formularzu — Wezwanie do usunigcia brakoéw we wniosku. Za dat¢ sporzadzenia wezwania nalezy
przyjac dzien 19 grudnia 2019 r. W miejscu przeznaczonym na podpis osoby upowaznionej wpisz swoj numer
PESEL.

Whnioskodawczyni uzupelnila w wyznaczonym terminie braki formalne. Po weryfikacji poprawnosci
I kompletnosci ztozonych dokumentéw pracownicy Urzedu Miasta Wioctawek przeprowadzili w dniu
3 stycznia 2020 r. ogledziny lokalu mieszkalnego nr 7 w budynku przy ulicy Stonecznej 12 we Wtoctawku,
w celu ustalenia zasadno$ci przyznania zasitku szkolnego. Z wizji lokalnej sporzadzono Protokot ogledzin
lokalu mieszkalnego.

Na podstawie ztozonych dokumentéw oraz wynikow ogledzin lokalu mieszkalnego organ administracji
publicznej uznal, Zze zgodnie z ustawg z dnia 7 wrzes$nia 1991 r. o systemie o§wiaty wyda decyzj¢ o przyznaniu
zasitku szkolnego dla uczennicy Klaudii Majewskiej. Zasitek szkolny nalezy przyzna¢ w maksymalnej
wysokosci okreslonej w regulaminie przyznawania pomocy materialnej o charakterze socjalnym uczniom
zamieszkatym na terenie Gminy Miasto Witoctawek.

Sporzadz do podpisu przez upowazniong osob¢ decyzj¢ administracyjng o przyznaniu zasitku szkolnego na
formularzu — Decyzja o przyznaniu zasitku szkolnego zamieszczonym w arkuszu egzaminacyjnym. Miejsce
przeznaczone do ztozenia podpisu i na piecze¢¢ organu wydajacego decyzje pozostaw niewypetnione.
Przyjmij za date sporzadzenia decyzji 9 stycznia 2020 roku.

Do wykonania zadania nalezy zastosowa¢ przepisy prawa zamieszczone W arkuszu egzaminacyjnym.
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Wyciag z ustawy z dnia 7 wrzesnia 1991 r. o systemie oSwiaty
(tj. Dz.U. z 2019 r. poz. 1481, 1818)

(...)
Rozdzial 8a
Pomoc materialna dla uczniow

Art.90b. 1. Uczniowi przystuguje prawo do pomocy materialnej ze srodkow przeznaczonych na ten
cel w budzecie panstwa lub budzecie wtasciwej jednostki samorzadu terytorialnego.
(-..)
Art. 90c. 1. Pomoc materialna ma charakter socjalny albo motywacyjny.
2. Swiadczeniami pomocy materialnej o charakterze socjalnym sa:
1) stypendium szkolne;
2) zasitek szkolny.
(...)

Art. 90e. 1. Zasitek szkolny moze by¢ przyznany uczniowi znajdujacemu si¢ przejsciowo w trudnej
sytuacji materialnej z powodu zdarzenia losowego.

2. Zasitek szkolny moze by¢ przyznany w formie $wiadczenia pieni¢znego na pokrycie wydatkow
zwigzanych z procesem edukacyjnym lub w formie pomocy rzeczowej o charakterze edukacyjnym, raz lub
kilka razy w roku, niezaleznie od otrzymywanego stypendium szkolnego.

3. Wysokos¢ zasitku szkolnego nie moze przekroczy¢ jednorazowo kwoty stanowigcej pigciokrotnosé
kwoty, o ktorej mowa w art.6 ust. 2 pkt 2 ustawy z dnia 28 listopada 2003 r. os§wiadczeniach rodzinnych.

(...)

4. O zasitek szkolny mozna ubiegac¢ si¢ w terminie nie dluzszym niz dwa miesiace od wystapienia
zdarzenia uzasadniajgcego przyznanie tego zasitku.

Art. 90f. Rada gminy uchwala regulamin udzielania pomocy materialnej o charakterze socjalnym dla
uczniow zamieszkalych na terenie gminy, kierujac si¢ celami pomocy materialnej o charakterze
socjalnym (...).

’ (...)

Art. 90m. 1. Swiadczenie pomocy materialnej o charakterze socjalnym przyznaje wojt (burmistrz,
prezydent miasta).

2. Rada gminy moze upowazni¢ kierownika o$rodka pomocy spotecznej do prowadzenia postgpowania
w sprawach, o ktorych mowa w ust. 1.

Art. 90n. 1. W sprawach $wiadczen pomocy materialnej o charakterze socjalnym wydaje si¢ decyzje
administracyjne.

2. Swiadczenia pomocy materialnej o charakterze socjalnym sa przyznawane na:

1) whniosek rodzicow albo pelnoletniego ucznia;
2) wniosek odpowiednio dyrektora szkoty, kolegium pracownikow stuzb spotecznych (...)

3. Swiadczenia pomocy materialnej o charakterze socjalnym moga by¢ réwniez przyznawane z urzedu.

4. Wniosek o przyznanie $§wiadczenia pomocy materialnej o charakterze socjalnym zawiera
w szczegllnosci:

1) imi¢ i nazwisko ucznia i jego rodzicow;
2) miejsce zamieszkania ucznia;
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3) dane uzasadniajagce przyznanie $wiadczenia pomocy materialnej, w tym zaswiadczenie albo
oswiadczenie o wysoko$ci dochodow, z zastrzezeniem ust. 5;
4) pozadang forme $wiadczenia pomocy materialnej inng niz forma pieni¢zna.

5. W przypadku ubiegania si¢ o stypendium szkolne dla ucznia, ktérego rodzina korzysta ze §wiadczen
pienigznych z pomocy spolecznej, zamiast zaswiadczenia albo o$wiadczenia o wysokosci dochodéw
przedktada si¢ zaswiadczenie albo oswiadczenie o korzystaniu ze $wiadczen pienigznych z pomocy
spoteczne;.

S5a. Oswiadczenia, o ktorych mowa w ust. 4 pkt 3 1 ust. 5, sktada si¢ pod rygorem odpowiedzialnosci
karnej za sktadanie fatszywych zeznan. Sktadajacy oswiadczenie jest obowigzany do zawarcia w nim klauzuli
nastepujacej tresci: "Jestem §wiadomy odpowiedzialnosci karnej za zlozenie falszywego o$wiadczenia.".
Klauzula ta zastgpuje pouczenie organu o odpowiedzialno$ci karnej za sktadanie fatszywych zeznan.

(..)

Wyciag z ustawy z dnia 28 listopada 2003 r. o §wiadczeniach rodzinnych
(tj. Dz.U. 2018 r. poz. 2220, 2354, z 2019 r. poz. 60, 1257, 1394)

(...)
Rozdzial 2

Zasilek rodzinny i dodatki do zasitku rodzinnego
Art. 4. 1. Zasitek rodzinny ma na celu czg¢$ciowe pokrycie wydatkdw na utrzymanie dziecka.
2. Prawo do zasitku rodzinnego 1 dodatkow do tego zasitku przystuguje:

1) rodzicom, jednemu z rodzicow albo opiekunowi prawnemu dziecka;
2) opiekunowi faktycznemu dziecka;
3) osobie uczacej sie.

(..

Art. 6. 1. Zasitek rodzinny przystuguje osobom, o ktorych mowa w art. 4 ust. 2 pkt 1 i 2, do ukonczenia
przez dziecko:
1) 18. roku zycia lub
2) nauki w szkole, jednak nie dtuzej niz do ukonczenia 21. roku zycia, albo
3) 24. roku zycia, jezeli kontynuuje nauke w szkole lub w szkole wyzszej i1 legitymuje si¢ orzeczeniem
0 umiarkowanym albo znacznym stopniu niepelnosprawnosci.

la. Zasitek rodzinny przystuguje osobie uczacej si¢ w szkole lub w szkole wyzszej, jednak nie dluzej
niz do ukonczenia 24. roku zycia.

1b. W przypadku ukonczenia przez dziecko, o ktorym mowa w ust. 1 pkt. 3, lub osobe, o ktorej mowa
w ust. la, szkoly wyzszej w trakcie ostatniego roku studiéw prawo do zasitku rodzinnego przystuguje do
zakonczenia tego roku studiow, nie dtuzej jednak niz do ukonczenia przez dziecko, o ktorym mowa w ust. 1
pkt 3, lub osobe, o ktorej mowa w ust.1a, 24. roku zycia.

2. Wysoko$¢ zasitku rodzinnego wynosi miesigcznie:
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1) 44,00 z1¥ na dziecko w wieku do ukonczenia 5. roku zycia;

2) 56,00 zt*) na dziecko w wieku powyzej 5. roku zycia do ukoficzenia 18. roku zycia;
3) 65,00 zt¥ na dziecko w wicku powyzej 18. roku zycia do ukonczenia 24. roku zycia.
(...)

Y Wysoko$¢ $wiadczeh rodzinnych jest ustalana na podstawie art. 19 niniejszej ustawy tj. zgodnie z § 1 pkt 4 lit. b
rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 31 lipca 2018 r. w sprawie wysoko$ci dochodu rodziny albo dochodu osoby
uczacej si¢ stanowigcych podstawe ubiegania si¢ o zasilek rodzinny i specjalny zasitek opiekunczy, wysokosci
$wiadczen rodzinnych oraz wysoko$ci zasitku dla opiekuna (Dz. U. z 2018 r., poz. 1497).

Wyciag z Rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 31 lipca 2018 r.

w sprawie wysokos$ci dochodu rodziny albo dochodu osoby uczacej sie stanowiacych podstawe
ubiegania si¢ o zasilek rodzinny i specjalny zasilek opiekunczy, wysokosci Swiadczen rodzinnych
oraz wysokoS$ci zasitku dla opiekuna
(tj. Dz. U. z 2019 poz. 60, 730, 1133)

Na podstawie art. 19 ust. 4 ustawy z dnia 28 listopada 2003 r. o §wiadczeniach rodzinnych (Dz. U. z 2017 r.
poz. 1952, z p6zn. zm.V)) oraz art. 10 ust. 3 ustawy z dnia 4 kwietnia 2014 r. o ustaleniu i wyptacie zasitkow
dla opiekunow (Dz. U. z 2017 r. poz. 2092) zarzadza si¢, co nastepuje:

()
§ 1. Od dnia 1 listopada 2018 r.:
(...)
4) wysokos¢ zasitku rodzinnego, o ktérym mowa w art. 6 ustawy, wynosi miesi¢cznie:
a) 95,00 zt na dziecko w wieku do ukonczenia 5. roku zycia,
b) 124,00 zt na dziecko w wieku powyzej 5. roku zycia do ukonczenia 18. roku Zycia,
c) 135,00 zt na dziecko w wieku powyzej 18. roku Zycia do ukonczenia 24. roku zycia;
(...)

UZmiany tekstu jednolitego wymienionej ustawy zostaly ogtoszone w Dz. U. z 2018 r. poz. 107, 138, 650,
730, 912, 1000.
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Wyciag z ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. — Kodeks postepowania administracyjnego
(tj. Dz. U. z 2018, poz. 2096, z 2019 poz. 60, 730, 1133)

(...)
DZIAL 1
Przepisy ogolne
(...)
Rozdziat 9
Wezwania
(...)
Art. 54. § 1. W wezwaniu nalezy wskazac:
1) nazwg¢ 1 adres organu wzywajacego;
2) imi¢ 1 nazwisko wzywanego;
3) w jakiej sprawie oraz w jakim charakterze i w jakim celu zostaje wezwany;
4) czy wezwany powinien si¢ stawi¢ osobiscie lub przez pelnomocnika, czy tez moze ztozy¢ wyjasnienie

lub zeznanie na pismie lub w formie dokumentu elektronicznego;
5) termin, do ktorego zadanie powinno by¢ spetnione, albo dzien, godzinge i miejsce stawienia si¢
wezwanego lub jego petnomocnika;
6) skutki prawne niezastosowania si¢ do wezwania.
(...)

§ 2. Wezwanie powinno by¢ opatrzone podpisem pracownika organu wzywajacego, z podaniem
imienia, nazwiska i stanowiska stuzbowego podpisujgcego lub, jezeli dokonywane jest z uzyciem dokumentu
elektronicznego, powinno by¢ opatrzone kwalifikowanym podpisem elektronicznym.

(..)

DZIAL 11
Postepowanie

Rozdziat 1
Wszczecie postepowania

(...)
Art. 61. § 1. Postgpowanie administracyjne wszczyna si¢ na zadanie strony lub z urzedu.
(...)
§ 3. Data wszczecia postepowania na zadanie strony jest dzien dorgczenia zadania organowi
administracji publicznej.

(-..)
Art. 64. § 1. Jezeli w podaniu nie wskazano adresu wnoszacego i nie ma moznos$ci ustalenia tego
adresu na podstawie posiadanych danych, podanie pozostawia si¢ bez rozpoznania.
§ 2. Jezeli podanie nie spelnia innych wymagan ustalonych w przepisach prawa, nalezy wezwaé
wnoszacego do usunigcia brakdw w wyznaczonym terminie, nie krotszym niz siedem dni, z pouczeniem, ze

nieusuni¢cie tych brakow spowoduje pozostawienie podania bez rozpoznania.

(.)
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Rozdziat 7
Decyzje
Art. 104.§ 1. Organ administracji publicznej zalatwia sprawe przez wydanie decyzji, chyba ze przepisy
kodeksu stanowig inaczej.
§ 2. Decyzje rozstrzygaja sprawe co do jej istoty w catosci lub w czegsci albo w inny sposob koncza

sprawe w danej instancji.

(...)

Art. 107.§ 1. Decyzja zawiera:
1) oznaczenie organu administracji publicznej;
2) date wydania;
3) oznaczenie strony lub stron;
4) powotanie podstawy prawnej;
5) rozstrzygnigcie;
6) uzasadnienie faktyczne i prawne;
7) pouczenie, czy i w jakim trybie stuzy od niej odwotanie oraz o prawie do zrzeczenia si¢ odwotania
i skutkach zrzeczenia si¢ odwotania;
8) podpis z podaniem imienia 1 nazwiska oraz stanowiska stuzbowego pracownika organu

upowaznionego do wydania decyzji, a jezeli decyzja wydana zostala w formie dokumentu elektronicznego —
kwalifikowany podpis elektroniczny;

9) w przypadku decyzji, w stosunku do ktérej moze by¢ wniesione powodztwo do sadu powszechnego,
sprzeciw od decyzji lub skarga do sgdu administracyjnego — pouczenie o dopuszczalnosci wniesienia
powodztwa, sprzeciwu od decyzji lub skargi oraz wysokos$ci optaty od powodztwa lub wpisu od skargi lub
sprzeciwu od decyzji, jezeli maja one charakter staty, albo podstawie do wyliczenia optaty lub wpisu
0 charakterze stosunkowym, a takze mozliwosci ubiegania si¢ przez stron¢ o zwolnienie od kosztéw albo
przyznanie prawa pomocy.

§ 2. Przepisy szczegdlne moga okresla¢ takze inne sktadniki, ktore powinna zawiera¢ decyzja.

§ 3. Uzasadnienie faktyczne decyzji powinno w szczeg6lno$ci zawiera¢ wskazanie faktow, ktore organ
uznat za udowodnione, dowodoéw, na ktorych si¢ opart, oraz przyczyn, z powodu ktorych innym dowodom
odmowit wiarygodnosci 1 mocy dowodowej, za§ uzasadnienie prawne — wyjasnienie podstawy prawnej
decyzji, z przytoczeniem przepisOw prawa.

§ 4. Mozna odstapi¢ od uzasadnienia decyzji, gdy uwzglednia ona w catosci zadanie strony; nie
dotyczy to jednak decyzji rozstrzygajacych sporne interesy stron oraz decyzji wydanych na skutek odwotania.
(...)

Rozdziat 10
Odwolania

Art. 127. § 1. Od decyzji wydanej w pierwszej instancji shuzy stronie odwotanie tylko do jednej
instancji.

§ 2. Wiasciwy do rozpatrzenia odwotania jest organ administracji publicznej wyzszego stopnia,
chyba ze ustawa przewiduje inny organ odwotawczy.

(..)
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Art. 127a. § 1. W trakcie biegu terminu do wniesienia odwotania strona moze zrzec si¢ prawa
do wniesienia odwotania wobec organu administracji publicznej, ktory wydat decyzje.
§ 2. Z dniem doreczenia organowi administracji publicznej o$§wiadczenia o zrzeczeniu si¢ prawa do

whniesienia odwotania przez ostatnig ze stron postgpowania, decyzja staje si¢ ostateczna i prawomocna.

(..)

Wyciag z rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji
kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazéw akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu

dzialania archiwow zakladowych
(Dz. U. z 2011 r. Nr 14, poz. 67)

Na podstawie art. 6 ust. 2b ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach
(Dz. U. 22006 r. Nr 97, poz. 673, z p6zn. zm.) zarzadza si¢, co nast¢puje:
§ 1. 1. Rozporzadzenie okresla:
1) instrukcje kancelaryjna,
2) sposob klasyfikowania i kwalifikowania dokumentacji w formie jednolitych rzeczowych wykazow akt,
3) instrukcj¢ w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwéw zaktadowych, zwang dalej ,,instrukcja
archiwalng”,
dla organéw gminy i zwigzkéw miedzygminnych, organdw powiatu, organow samorzadu wojewodztwa
1 organdéw zespolonej administracji rzadowej w wojewoddztwie, a takze urzegdow obstugujacych te organy,
zwanych dalej ,,podmiotami”.
(-..)
§ 4. 1. Dokumentacja powstajagca w podmiocie 1 do niego naptywajaca jest klasyfikowana
i kwalifikowana na podstawie jednolitego rzeczowego wykazu akt, zwanego dalej ,,wykazem akt”, przez
oznaczanie, rejestracj¢ i1 taczenie dokumentacji w akta spraw albo jej grupowanie jako dokumentacji
nietworzacej akt spraw.
2. Wykaz akt dla:
1) organdéw gminy i zwiazkéw migdzygminnych oraz urzedow obstugujacych te organy i zwigzki stanowi
zalacznik nr 2 do rozporzadzenia;

(..)
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Zalaczniki do rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow
z dnia 18 stycznia 2011 r. (poz. 67)

Zalacznik nr 1

INSTRUKCJA KANCELARYJNA

(...)
Rozdziat 1

Przepisy ogélne

(..)

§ 5. 1. Dokumentacja tworzaca akta spraw to dokumentacja, ktéra zostata przyporzadkowana do

sprawy i otrzymata znak sprawy.

2. Znak sprawy jest stalg cechg rozpoznawcza catosci akt danej sprawy.

3. Znak sprawy zawiera nastgpujace elementy:
1) oznaczenie komorki organizacyjnej;
2) symbol klasyfikacyjny z wykazu akt;
3) kolejny numer sprawy, wynikajacy ze spisu spraw;
4) cztery cyfry roku kalendarzowego, w ktérym sprawa si¢ rozpoczeta.

4. Poszczegblne elementy znaku sprawy umieszcza si¢ w kolejnosci, o ktorej mowa w ust. 3, i oddziela
kropka w nastepujacy sposob: ABC.123.77.2011, gdzie:
1) ABC to oznaczenie komorki organizacyjnej;
2) 123 to symbol klasyfikacyjny z wykazu akt;
3) 77 to liczba okreslajgca siedemdziesigta sibdmag sprawe rozpoczetg W 2011 r. w komorce organizacyjnej

oznaczonej ABC, w ramach symbolu klasyfikacyjnego 123;
4) 2011 to oznaczenie roku, w ktorym sprawa si¢ rozpoczela.

5. Oznaczenie komorki organizacyjnej, stanowigce element znaku sprawy, moze by¢ przyporzadkowane
w jednym roku kalendarzowym tylko do jednej komorki organizacyjnej, niezaleznie od zmian
organizacyjnych w podmiocie.

(...)
Rozdziat 3
Czynnosci kancelaryjne w systemie tradycyjnym

§ 53. 1. Spis spraw prowadzony w systemie tradycyjnym zawiera nast¢pujace dane:

1) odnoszace si¢ do catego spisu:

a) oznaczenie roku, w ktorym zostaly zatozone sprawy znajdujace si¢ w spisie,

b) oznaczenie komorki organizacyjne;j,

c) symbol klasyfikacyjny z wykazu akt,

d) hasto klasyfikacyjne z wykazu akt;
2) odnoszace si¢ do kazdej sprawy w spisie:

a) liczbg porzadkowa,

Strona 9 z 23
Wigcej arkuszy znajdziesz na stronie: arkusze.pl



b) tytut stanowigcy zwiezte odniesienie si¢ do tresci sprawy,

C) nazwe podmiotu, od ktorego sprawa wplyneta, jezeli nie jest to sprawa wlasna,

d) znak pisma wszczynajacego sprawge, jezeli nie jest to sprawa wiasna,

e) date pisma wszczynajgcego sprawe, jezeli nie jest to sprawa wlasna,

f) datg wszczecia sprawy,

g) date ostatecznego zatatwienia sprawy,

h) uwagi zawierajace oznaczenie prowadzacego sprawe oraz ewentualnie informacje dotyczace sposobu
zatatwienia sprawy.

(-..)
Zalacznik nr 2

JEDNOLITY RZECZOWY WYKAZ AKT ORGANOW GMINY! I ZWIAZKOW MIEDZYGMINNYCH
ORAZ URZEDOW OBSLUGUJACYCH TE ORGANY I URZEDY

(..)
Symbole Oznaczenie | Uszczegélowienie
klasyfikacyjne Haslo klasyfikacyjne kategorii hasta
archiwalnej | klasyfikacyjnego
1|1 i v
112 3 4 5 6 7
(...)
4 KULTURA, OCHRONA ZABYTKOW, KULTURA
FIZYCZNA, TURYSTYKA | WYPOCZYNEK ORAZ
SYSTEM OSWIATY
(...)
44 System oswiaty
(...)
446 Wspieranie uczniéw
4460 [ Programy pomocy materialnej dla uczniéw A
4461 | Przyznawanie zasitkow szkolnych uczniom B5
4462 | Przyznawanie stypendiow szkolnych uczniom B5
4463 Pomoc ma_terlalna uczniom o charakterze BES
motywacyjnym
4464 | Dowoz uczniow do szkot BE5
(...)

! Wszedzie tam, gdzie mowa jest o ,,gminie”, rozumie si¢ odpowiednio ,,zwigzek miedzygminny” oraz miasto na prawach powiatu.
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UCHWALA NRXI/110/11
RADY MIASTA WLOCLAWEK
z dnia 27 czerwca 2011 .
w sprawie przyjecia regulaminu udzielania pomocy materialnej o charakterze socjalnym uczniom

zamieszkalym na terenie Gminy Miasto Wloclawek
(Dz. Urz. Woj. Kujawsko-Pomorskiego z 2011 r. Nr 195 poz. 1799)

(..)

uchwala sie¢, co nastepuje:
§ 1. Uchwala si¢ regulamin udzielania pomocy materialnej o charakterze socjalnym uczniom

zamieszkalym na terenie Gminy Miasto Wioctawek, stanowiacy zatacznik do niniejszej uchwaty.

Zatacznik nr 1
do uchwaty nr X1/110/11
Rady Miasta Wiloctawek
z dnia 27 czerwca 2011

Regulamin udzielania pomocy materialnej o charakterze socjalnym uczniom
zamieszkalym na terenie Gminy Miasto Wloclawek

Rozdzial 1
Postanowienia ogdlne

§ 1. Regulamin udzielania pomocy materialnej o charakterze socjalnym uczniom zamieszkatym na

terenie Gminy Miasto Wloctawek, zwany dalej ,,Regulaminem” okre§la tryb, zasady i formy udzielania
pomocy materialnej w postaci stypendium szkolnego i zasitku szkolnego.

1)

2)
3)

4)
5)

w
1)
2)
3)

4)

§ 2. llekro¢ w dalszych przepisach Regulaminu mowa jest o:
ustawie — rozumie si¢ przez to ustawe z dnia 7 wrzesnia 1991 r. o systemie oswiaty (Dz.U. z 2004 r.
Nr 256, poz. 2572, z p6zn. zm.);
uczniu — rozumie si¢ przez to osoby wymienione w art. 90b ust. 3 i 4 ustawy;
szkole — nalezy rozumie¢ przez to szkoty publiczne i niepubliczne, o ktorych mowa w art. 90b ust. 3 pkt 1
i ust. 4 pkt 1 ustawy,
dyrektorze — nalezy rozumie¢ przez to dyrektora szkoty, do ktorej uczgszcza uczen;

wnioskodawcy — nalezy rozumie¢ przez to podmiot uprawniony do sktadania wniosku, o ktorym mowa
w art. 90n ust. 2 ustawy.
(...)
Rozdzial V

Zasady i sposob udzielania zasitku szkolnego

§ 12. 1. Zasitek szkolny moze by¢ przyznany uczniowi lub stuchaczowi, ktéry znajduje si¢ przejsciowo
trudnej sytuacji materialnej, spowodowanej w szczegolnosci:
$miercig rodzica/opiekuna prawnego;
utratg mienia znacznej wartosci;
dziataniami sit przyrody np. w postaci ognia, huraganu, powodzi, gradu, uderzenia pioruna oraz innych
zywiotow;
urodzeniem dziecka przez uczennicg;
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5) innymi szczegdlnymi okoliczno$ciami.
2. Zasilek szkolny moze by¢ przyznany raz lub kilka razy w roku, niezaleznie od udzielonej uczniowi lub
stuchaczowi innej formy pomocy materialne;j.

§ 13. Zasitek szkolny przyznaje si¢ w formie jednorazowego §wiadczenia pieni¢znego, ktdre nie moze
przekroczy¢ jednorazowo kwoty stanowigcej pieciokrotnos¢ kwoty, o ktorej mowa w art. 6 ust. 2 pkt 2 ustawy
z dnia 28 listopada 2003 r. 0 $wiadczeniach rodzinnych (Dz.U. Nr 228, poz. 2255, z pdzn. zm.).

§ 14. Zasitek szkolny jest wyptacany rodzicom ucznia, prawnym opiekunom ucznia lub petnoletniemu
uczniowi w nastgpujacy sposob:
1) przelewem na rachunek bankowy wskazany przez wnioskodawce;
2) w kasie Urzedu Miasta Wloctawek — w pozostatych przypadkach.

Rozdzial VI
Tryb skladania i rozpatrywania wnioskow

§ 15. Pomoc materialna dla ucznidéw przyznawana jest na wniosek:
1) rodzicow, prawnych opiekunow albo petnoletniego ucznia;
2) dyrektora szkoty;
3) zurzedu.

§ 16. 1. Warunkiem ubiegania si¢ o stypendium szkolne jest ztozenie wniosku, wedtug obowiazujacego
wzoru (zalacznik nr 1 Regulaminu), w terminie do 15 wrze$nia danego roku szkolnego.

2. W uzasadnionych przypadkach, wniosek o przyznanie stypendium szkolnego moze by¢ zlozony po
uplywie terminu, o ktéorym mowa w ust.1.

3. Do wniosku o przyznanie stypendium szkolnego powinny zosta¢ zatgczone dokumenty dotyczace
sytuacji rodzinnej i materialnej ucznia.

§ 17. 1. O zasitek szkolny mozna ubiegac¢ si¢ w terminie nie dtuzszym niz dwa miesigce od wystapienia
zdarzenia losowego, uzasadniajacego przyznanie zasitku.

2. Warunkiem ubiegania si¢ o zasilek szkolny jest ztozenie wniosku, wedlug obowigzujacego wzoru
(zalacznik nr 2 Regulaminu) wraz z udokumentowaniem okolicznosci zdarzenia losowego opisanego we
wniosku.

§ 18. Whnioski, 0 ktorych mowa w § 16 i § 17 sklada sie¢ we wlasciwym merytorycznie d/s o$wiaty
Wydziale Urzedu Miasta Wtoctawek.

Rozdzial VII
Postanowienia koncowe
§ 19. W sprawach spornych i nieuregulowanych w niniejszym Regulaminie decyduje Prezydent Miasta
Wioctawek.

Strona 12 z 23
Wigcej arkuszy znajdziesz na stronie: arkusze.pl



7 4
t\ A/ P (
\E@CLAWEK
URZAD MIASTA WLOCLAWEK
ul. Zielony Rynek 11/13
87-800 Wioctawek
WYDZIAL EDUKACJI
STYPENDIA SZKOLNE - Pok. 3A
TEL. (054) 414 44 98 LUB (054) 414 42 65
https://www.bip.um.wlocl.pl/

GODZ. PRACY URZEDU:
WTOREK 7. 30-17. 00,
PIATEK 7. 30-14. 00
POZOSTALE DNI TYGODNIA 7.30-15.30
INFORMATOR DLA OSOB
UBIEGAJACYCH SIE O PRZYZNANIE ZASIEKU SZKOLNEGO
I. KOMU PRZYSLUGUJE ZASILEK SZKOLNY

Zasitek szkolny przyznawany jest uczniom i stuchaczom znajdujacym si¢ przejsciowo w trudnej sytuacji materialne;j,
wynikajacej z zaistnienia zdarzenia losowego, spowodowanego w szczegolnoscei:

1) $miercig rodzica/ opiekuna prawnego;

2) utrata mienia znacznej wartosci;

3) dziataniami sit przyrody np. w postaci ognia, huraganu, powodzi, gradu, uderzenia pioruna oraz innych zywiotow;

4) urodzeniem dziecka przez uczennicg;

5) innymi szczegolnymi okoliczno$ciami.

I1. MIEJSCE I TERMIN SKEADANIA WNIOSKOW

Whiosek o zasitek szkolny nalezy ztozy¢ w terminie dwoch miesiecy od daty zaistnienia zdarzenia losowego w Wydziale
Edukacji Urzgdu Miasta Wioctawek ul. Zielony Rynek 11/13 pok. 3 A

III. KTO MOZE ZL.OZYC WNIOSEK
Whniosek moze zlozy¢:

®,

¢ Rodzic lub opiekun prawny matoletniego ucznia

-,

®,

< Pelnoletni uczen

-,

®

s Dyrektor szkoty

*,

®,

%  $wiadczenia mogg by¢ réwniez przyznawane z urzedu

-,

Do ubiegania si¢ o zasilek szkolny uprawnieni sa wszyscy uczniowie, ktérzy spelniaja lacznie nastepujace kryteria:
** maja miejsce zamieszkania na terenie gminy Miasto Wtoctawek,
% w rodzinie zaistniato w/w zdarzenie

s rodzina jest w trudnej sytuacji materialnej

Zasilek szkolny przyznawany jest uczniom i stuchaczom znajdujgcym sie przejsciowo w trudnej sytuacji materialnej,
wynikajacej z zaistnienia zdarzenia losowego, spowodowanego w szczegdlnosci:

1) $miercig rodzica/ opiekuna prawnego;

2) utratg mienia znacznej warto$ci;

3) dziataniami sit przyrody np. w postaci ognia, huraganu, powodzi, gradu, uderzenia pioruna oraz innych zywiotow;
4) urodzeniem dziecka przez uczennicg;

5) innymi szczeg6lnymi okoliczno$ciami.

Strona 13 z 23
Wigcej arkuszy znajdziesz na stronie: arkusze.pl



https://www.bip.um.wlocl.pl/

Aby ubiegac si¢ o zasitek szkolny nalezy ztozy¢ w terminie prawidtowo wypetiony wniosek wraz z kompletem dokumentow

potwierdzajacych zaistnienie zdarzenia losowego i opisem sytuacji, z powodu ktorej zasitek ma zosta¢ przyznany.

Do wniosku nalezy dotaczy¢ dokumenty potwierdzajace zaistnienie zdarzenia losowego, np.:
% w przypadku $mierci rodzica — kserokopi¢ aktu zgonu,

ats

% w przypadku urodzenia dziecka przez uczennicg¢ — kserokopi¢ aktu urodzenia,

% w przypadku pozaru — za§wiadczenie ze strazy pozarnej wskazujace na date wystapienia pozaru oraz warto$¢ zniszczonego
mienia,

ats

% inne dokumenty potwierdzajace wystapienie zdarzenia losowego.

Symbol komérki organizacyjnej — WE
Organ wydajacy decyzje — Prezydent Miasta Wloclawek, Zielony Rynek 11/13, 87-800 Wloctawek

Tryb odwolawczy: za posrednictwem Prezydenta Miasta Wloctawek w terminie 14 dni od dnia dorgczenia decyzji,

przystuguje stronie odwotanie do Samorzagdowego Kolegium Odwolawczego we Wioctawku.
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Zalacznik 2 do Regulaminu udzielania pomocy materialnej
o charakterze socjalnym uczniom zamieszkalym na terenie
Gminy Miasto Wloclawek

potwierdzenie zamieszkania ucznia
data wptywu wniosku: ..12.12.2019 ... na terenie Wioctawka:
Klaudia Majewska. . .ul. Sboneczna 12 m. 7..

numer sprawy: 87-822 Whoctawek............................

Witoctawek, dnia 12 GRUDNIA 2019 R.
WNIOSEK DO PREZYDENTA MIASTA WLOCLAWEK O PRZYZNANIE ZASIEtKU SZKOLNEGO

. Dane osobowe wnioskodawcy:

1 | Nazwisko MAJEWSKA

2 | Imie KATARZYNA

3 | Adres UL. SLONECZNA 12 M. 7, 87- 822 WLOCLAWEK
4 | Numer telefonu kontaktowego 510 456 789

1l Dane osobowe ucznia ubiegajacego sie o zasitek:

1 | Nazwisko MAJEWSKA

2 | Imie KLAUDIA

3 | PESEL ucznia 0 6 3 2 2 5 0 3 7 4 7
4 | Imie i nazwisko ojca JANUSZ MAJEWSKI — NIE ZYJE

5 | Imie i nazwisko matki KATARZYNA MAJEWSKA

1. Miejsce zamieszkania i statego pobytu ucznia:

1 | Adres zamieszkania (aktualny adres pobytu)

ul | SLONECZNA nrdomu |12 nr mieszkania 7

kod pocztowy 8 7 - 8 2 2 miejscowos¢ | WLOCLAWEK

2 | Adres zameldowania na pobyt staty, czasowy (wpisac jesli inny niz adres zamieszkania)

ul nr domu nr mieszkania

kod pocztowy - miejscowosc

Iv. Prosze o przekazanie $rodkéw pienieznych przyznanych w ramach niniejszego zasitku (wtasciwe
zaznaczy¢ X):

X w formie gotdwkowej w kasie Urzedu Miasta Wtoctawek
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O przelewem na ponizszy numer konta bankowego:

V. Uzasadnienie sktadania wniosku:
1. Oswiadczam, ze moja rodzina sktada sie z ...2......... 0s8b, ktére prowadzg wspdlne gospodarstwo domowe:
L. . . Stopien Miejsce
LP | Imie i nazwisko Data urodzenia . -
pokrewienstwa zatrudnienia/

nauki
SPRZEDAWCA -

1 KATARZYNA MAJEWSKA 23.04.1976 R. | WNIOSKODAWCA | KASJER JERONIMO
MARTINS POLSKA
S.A. WLOCLAWEK
UCZENNICA -

] SZKOLA

2 | KLAUDIA MAJEWSKA 25.12.2006 R. | CORKA PODSTAWOWA
NR 12 WE
WLOCLAWKU

3

4

5

6

7

8

9

10

2. Zrédta oraz kwota miesiecznego dochodu (netto) rodziny uzyskanego z osrodka pomocy spotecznej w
miesigcu poprzedzajgcym miesigc ztozenia wniosku:

a) S$wiadczenia rodzinne 0zt
- zasitek rodzinny 0 zt
- dodatek z tytutu wychowywania dziecka w rodzinie wielodzietne;j 0zt
- dodatek z tytutu ksztatcenia i rehabilitacji dziecka niepetnosprawnego 0zt
- zasitek pielegnacyjny 0zt
- Swiadczenie pielegnacyjne 0zt
- dodatek z tyt. samotnego wychowywania dziecka 0zt
- dodatek z tytutu opieki nad dzieckiem w okresie korzystania z urlopu wychowawczego 0zt
- dodatek z tytutu podjecia przez dziecko nauki w szkole poza miejscem zamieszkania 0zt
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b) swiadczenie alimentacyjne 0zt
c) zasitek okresowy 0zt
d) zasitek staty 0zt
e) dodatek mieszkaniowy 0zt

3. Potwierdzenie pracownika socjalnego (wypetnia pracownik socjalny rodziny)
Rodzina Pani/Rana ..... Katarzyny MajewsRiej.............w..

(imie i nazwisko)

W miesigcu ....cone... listopadzie......................... 2019 .

(stownie nazwa miesigca i rok)
[0 Uzyskata z pomocy spotecznej dochdd W WySOKOSCI .....eevevereeeeesesieenne. 7t *
X Nie korzystata z pomocy opieki spotecznej
Wioctawek, dn.12g1‘ucfnia 2019r. Inspektor
Aneta Michalak,

Aneta Michalak

(czytelny podpis i pieczatka imienna pracownika socjalnego)

* do dochodu nie wlicza sie jednorazowego pienieznego swiadczenia socjalnego, wartosci Swiadczen w naturze oraz Swiadczenia
przystugujgcego osobie bezrobotnej na podstawie przepiséw o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy z tytutu
wykonywania prac spotecznie uzytecznych

INFORMACJA DLA PRACOWNIKA SOCJALNEGO

Wopisany dochdd winien by¢ zgodny z oswiadczeniem ztozonym przez wnioskodawce w czesci V pkt.2

4. 7Zrédta oraz kwota miesiecznego dochodu (netto) rodziny uzyskanego z innych zrédet w miesigcu
poprzedzajgcym miesigc ztozenia wniosku (dochody nalezy udokumentowad stosownymi
zaswiadczeniami):

a) wynagrodzenie ze stosunku pracy z jednego miesigca (netto) 1 634,00 z
b) dziatalnos¢ gospodarcza wykonywana osobiscie na zasadach ogdlnych 0zt
na zasadach ryczattu ewidencjonowanego 0zt

¢) dochody z gospodarstwa rolnego 0zt
d) emerytura/renta/ renta rodzinna/ rentasecjalna (netto) 904,67 zt
e) S$wiadczenie rehabilitacyjne/ zasitek chorobowy 0zt
f) alimenty 0zt
g) zasitek dla bezrobotnych (netto) 0zt
h) inne dochody np. praca dorywcza, pomoc rodziny (jakie?) 0zt
zt

5. Odliczenia od dochodu:

Alimenty Swiadczone na rzecz innych oséb (innej rodziny) w miesigcu poprzedzajgcym miesigc ztozenia

whniosku wyniosty ...0... zt ...0.... gr. (wydatek nalezy potwierdzi¢ wyrokiem sadu, zadwiadczeniem od komornika lub
os$wiadczeniem)

6. Dochdd miesieczny na 1 osobe w rodzinie wynidst 1 269 zt 34 gr.

(od sumy dochodow z punktu 2 i 4 nalezy odja¢ kwote wykazang w punkcie 5 i podzieli¢ przez liczbe oséb wykazanych w punkcie 1)
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7. Sytuacja spofeczna w rodzinie :
RODZINA JEST PEENA (wtasciwe zaznaczy¢ X):
O tak
X nie
W RODZINIE WYSTEPUJE ( wiasciwe zaznaczyé X):
O bezrobocie
O niepetnosprawnos¢
X ciezka lub dtugotrwata choroba
o wielodzietnos¢
O brak umiejetnosci wykonywania funkcji opiekuniczo - wychowawczych
o alkoholizm
0 narkomania

8. Oswiadczam, ze w ciggu dwunastu miesiecy poprzedzajgcych miesigc ztozenia wniosku o przyznanie zasitku
szkolnego rodzina moja uzyskata/nie uzyskata ( wtasciwe podkresli¢) dochdd jednorazowy przekraczajgcy
pieciokrotnie kryterium dochodowe rodziny w wysokosci ............... ZEYtUU e, *
* w przypadku uzyskania powyzszego prosze podac doktadng kwote i zrédto dochodu.

VI. Uzasadnienie wniosku (krotki opis zdarzenia losowego)
ZDARZENIE LOSOWE, KTORYM BYLO ZALANIE MIESZKANIA W DNIU 8 GRUDNIA 2019 R.
SPOWODOWALO ZNISZCZENIE MOJEGO MIESZKANIA TJ. ZNISZCZENIE SCIAN, MEBLI,
PODLOG, USZKODZENIA ARTYKULOW GOSPODARSTWA DOMOWEGO. W POKOJU
MOJEJ CORKI ZNISZCZONE ZOSTALY TAKZE NIEMAL WSZYSTKIE MATERIALY
EDUKACYJNE, KTORE SA JEJ POTRZEBNE DO NAUKI. CORKA MA STWIERDZONA
ALERGIE | ASTME OSKRZELOWA, W ZWIAZKU Z TYM COMIESIECZNE WYDATKI NA LEKI
BARDZO OBCIAZAJA BUDZET DOMOWY. KONIECZNOSC NAPRAWY POWSTALYCH
SZKOD WYMAGA DUZYCH NAKLADOW FINANSOWYCH, A ZAKUP NOWYCH RZECZY
DLA CORKI ZNACZNIE OBCIAZY BUDZET DOMOWY.

VII. Oswiadczenia wnioskodawcy:

Ja....KATARZYNA MAJEWSKA..............
urodzony/a/....oeeeenne. 23 KWIETNIA 1976 R,
zamieszkaty/a/ UL. SLONECZNA 12 M. 7, 87- 822 WLOCLAWEK

legitymujacy/a/ sie dowodem osobistym seria...CFA.... nr.....458964.........
wydanym przez.....PREZYDENTA MIASTA WLOCLAWEK....

$Swiadoma /swiadomy odpowiedzialnosci karnej wynikajacej z art. 233 Kodeksu Karnego (Dz.U. z 2019 r.
poz. 1950, ze zm.) —, Kto sktadajgc zeznanie majgce stuzy¢ za dowdd w postepowaniu sgdowym lub w innym
postepowaniu prowadzonym na podstawie ustawy zeznaje nieprawde lub zataja prawde podlega karze
pozbawienia wolnosci od 6 miesiecy do lat 8.”

oswiadczam, ze powyisze dane s3 zgodne z prawda.

Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych oraz danych osobowych mojej rodziny w celach
zwigzanych z przyznawaniem pomocy materialnej o charakterze socjalnym, zgodnie z Ustawa z dnia 10 maja
2018 r. r. o ochronie danych osobowych (Dz.U. z 2019 r. poz. 1781) oraz zgodnie z Rozporzadzeniem Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (RODO).

Wioctawek, 12 GRUDNIA 2019 R. Katarzyna Majewska
(data) (podpis wnioskodawcy)
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VIIl.  Informacja o szkole (wypetnia szkota):

1 nazwa szkoty

2 adres szkoty

ul. nr budynku
kod pocztowy - miejscowos¢
3 Potwierdzenie Dyrektora szkoty

(NP PESEL vttt ettt s )
JEST UCZNIEM KIQSY oottt

Piecze¢ szkoty i data

Ubiegajacy sie 0 zasitek SzKolny .....cccvvvevveceicinineccecece e

(podpis i piecze¢ Dyrektora szkoty)

IX. Weryfikacja wniosku (wypetnia Urzad Miasta):

Potwierdzam, ze dochdd rodziny w 1 miesigcu
- v . R 538,6F.. o Liczba os6b w rodzinie |2
wynidst:
Dochéd w przeliczeniu na 1 osobe wynidst: et b A e 12122019 r.. Marla Kudlewska..
(data i podpis osoby weryfikujacej)
Pouczenie:

Nie wypetnia¢ szarych pol
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Informacja dotyczaca ochrony i przetwarzania danych osobowych
dla celow zwigzanych z przyznaniem pomocy materialnej o charakterze socjalnym,

zgodnie z art. 13 ust. 1 i ust. 2 oraz art. 14 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (og6lne rozporzadzenie o ochronie danych)
ogolnego rozporzadzenia o ochronie danych osobowych z dnia 27 kwietnia 2016 r.

1) Administratorem Pani/Pana danych jest Gmina Miasto Wloctawek, reprezentowana przez Prezydenta Miasta
Wioctawek, majacy siedzib¢ w Urzedzie Miasta we Whoctawku, ul. Zielony Rynek 11/13, nr tel. (54) 414 40 00 nr fax
(54) 411 36 00, e-mail:poczta@um.wloclawek.pl,

2) W sprawach z zakresu ochrony danych osobowych moga Panstwo kontaktowac¢ si¢ z Inspektorem Ochrony Danych
pod adresem e-mail: iod@um.wloclawek.pl,

3) Dane osobowe bedg przetwarzane w celu realizacji obowigzkoéw prawnych cigzacych na Administratorze.

Zadania wynikaja z nastgpujacych aktow prawnych :
* ustawy z dnia 7 wrze$nia 1991 r. o systemie o$wiaty (tj. Dz. U. z 2019 r. poz. 1481, 1818),

» uchwaty Nr XI/110/11 Rady Miasta Wioctawek z dnia 27 czerwca 2011 r. w sprawie przyjecia regulaminu pomocy
materialnej o charakterze socjalnym uczniom zamieszkatym na terenie Gminy Miasto Wtoctawek ( Dz. Urz. Woj. Kuj.-
Pom. z 2011 r. Nr 195. poz. 1799)

4) Dane osobowe beda przetwarzane przez okres niezbedny do realizacji ww. celu z uwzglednieniem okresow
przechowywania okre$lonych w przepisach odrebnych, w tym przepisow archiwalnych.

5) Odbiorcami Pani/Pana danych beda

— organy wladzy publicznej oraz podmioty wykonujace zadania publiczne lub dziatajace na zlecenie organow wladzy
publicznej, w zakresie i w celach, ktore wynikaja z przepisOw powszechnie obowigzujacego prawa,

— inne podmioty, ktére na podstawie stosownych umow podpisanych z Gming Miasto Wiloctawek przetwarzaja dane
osobowe dla ktérych Administratorem jest Prezydent Miasta Wtoctawek.

6) Osoba, ktorej dane dotyczg ma:

— prawo dostepu do danych osobowych, w tym prawo do uzyskania kopii tych danych;

— prawo do zadania sprostowania (poprawiania) danych osobowych;

— prawo do zadania usunigcia danych osobowych (tzw. prawo do bycia zapomnianym);

— prawo do zadania ograniczenia przetwarzania danych osobowych;

— prawo do przenoszenia danych;

— prawo sprzeciwu wobec przetwarzania danych;

7) Ma Pani/Pan prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzasadnione jest, ze
Pana/Pani dane osobowe przetwarzane s przez administratora niezgodnie z przepisami prawa.

Ponadto informujemy, iz w zwigzku z przetwarzaniem Pani/Pana danych osobowych nie podlega Pan/Pani decyzjom,
ktore si¢ opieraja wylacznie na zautomatyzowanym przetwarzaniu, w tym profilowaniu.

Ogolna tres¢ jak rowniez szczegdtowe informacje zwigzane z Ochrong Danych Osobowych znajduja si¢
w Biuletynie Informacji Publicznej Urzgdu Miasta Wloctawek, na stronie www.wloclawek.pl w zaktadce POLITYKA
PRYWATNOSCIL

Zapoznatam/em si¢ z powyzsza informacja

Wioctawek, dnia ...12.12.20197............. Katarzyna Majewska
(data) (czytelny podpis wnioskodawcy)
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Czas przeznaczony na wykonanie zadania wynosi 180 minut.
Ocenie beda podlegaé 3 rezultaty:
— Spis spraw,

— Wezwanie do usunigcia brakéw we wniosku,
— Decyzja administracyjna w przedmiotowej sprawie.

Formularz
SPIS SPRAW
rok (referent) (symbol (oznaczenie (tytul teczki wg wykazu akt)
komorki teczki)
organizacyjnej)
DATA

L.p. SPRAWA OD KOGO WPLYNELA I~ S = UWAGI

2 2 e 5
(krotka tresc) N 3 § = (sposob

znak sprawy | zdnia E | 8 | zalatwienia)

38 N
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Formularz
Wezwanie do usuniecia brakéw we wniosku

Wiloctawek, ....ccoooviiiiiiii

(znak sprawy) s
(imig i nazwisko wnioskodawcy)
(adres wnioskodawcy)
Wezwanie do usunigcia brakéw we wniosku
Na podstawie art. ...........cccevevvenene ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. — Kodeks postgpowania

administracyjnego (tj. Dz. U. z 2018, poz. 2096, z 2019 r. poz. 60, 730, 1133) wzywa si¢ wnioskodawce do usuniecia

brakow we wniosku ztozonym w dniu ............oviiieiee s LW SPRAWIE O ottt

w formie wyptaty §wiadczenia pienigznego na pokrycie wydatkow zwigzanych z procesem edukacyjnym.

Stwierdzono braki w zlozonym wniosku:

Wskazane powyzej braki we wniosku nalezy usungé w terminie ............. dni od dnia otrzymania wezwania.
W celu usuniecia brakow we wniosku prosze o dostarczenie wymaganych dokumentow W Wyznaczonym wyzej

BB INIINIE O ettt e e

Otrzymuja:
Lottt e
2
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Formularz
Decyzja administracyjna w przedmiotowej sprawie

Wiloctawek, ..........coviiiiiii
(miejscowosé, data)
(nazwa i adres organu administracji)
(znaksprawy) ..................
DECYZJA
BB o JoTe A TR o A S ustawy
z dnia 7 wrzesénia 1991 r. o systemie o$wiaty (tj. Dz. U. 2019 poz. 1481, 1818) oraz art. .................
ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. — Kodeks postgpowania administracyjnego (tj. Dz. U. z 2018, poz.
2096, z 2019 r. poz. 60, 730, 1133) oraz Uchwaly ..................ceeeee. Rady Miasta Wtoctawek

w dnia 27 czerwca 2011 r. w sprawie Regulaminu udzielania pomocy materialnej o charakterze
socjalnym uczniom zamieszkatym na terenie Gminy Miasto Wtoctawek

ORZEKAM

po rozpatrzeniu wniosku z dnia..........ccccveevenene. Pani .....oooi
o0 przyznaniu/odmowie przyznania* zasitku szkolnego na rzecz:

Urodzonej/UrodzZONEgO™ .........ccoeiveiieiriiiierieree e

W KWOCIE ..oovvviveeiieeeeeen, Zh, STOWNIE Zh: o oo

w formie $wiadczenia pienigznego na pokrycie wydatkow zwigzanych z procesem edukacyjnym.
Zasitek szkolny wyptacony bedzie w kasie Urzgdu Miejskiego Wtoctawek w terminie 30 dni, liczac od
daty wydania decyzji.

*niewltasciwe skresli¢

UZASADNIENIE
POUCZENIE
Stronie przystuguje prawo do wniesienia odwotania od niniejszej decyzji d0 ........ccevvvevverviveirererinannn,
...................................................... za posrednictwem ...l
wterminie ..., od dnia dorgczenia decyzji stronie.
Zgodnie z art. ........ooiiiiiiiiiiii, Kodeksu postgpowania administracyjnego strona moze zrzec

si¢ prawa do odwotania wobec organu administracji publicznej, ktéry wydat decyzj¢. Z dniem
doreczenia organowi administracji publicznej o$wiadczenia o zrzeczeniu si¢ prawa do wniesienia
odwotlania przez ostatnig ze stron postgpowania, decyzja staje si¢ ostateczna i prawomocna.

(piecze¢¢ urzedowa, podpis)
Otrzymuja:
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